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1. Genel Bilgiler

Bilgi islem Daire Baskanhgi tarafindan hazirlanan web igerik sistemi, kullanicilarin (basvuru.mu.edu.tr)
domain basvurusu yapmasinin ardindan sistem sorumlularinin dns kaydini agmasiyla kullanima hazir
hale getirilir.

icerik saglayicilarin siteyi hazir hale getirebilmeleri icin ydnetim panelinden basvuru sirasinda da
kullandiklari E-SIFRE SERVISI kullanici adi ve sifreleri ile sisteme asagidaki adresten giris yapmalidirlar.

http://muweb.mu.edu.tr/yonetim

veya yeni tasarima gegtikten sonra;

http://sitenizinadresi.mu.edu.tr/yonetim

1.1 Site Gegis islemleri

Eski web sayfalarindan yeni tasarima gecis yapacaklar éncelikle yeni web sayfalarini tamamlamalari
gerekmektedir. Yeni web sayfasini tamamladiktan sonra gecis yapmak istedigini bilgi isleme bildirir ve
gecis saglanarak adres yeni web sayfasina yonlendirilir. Yeni web sayfasina gecis yapildiktan sonra eski
web sayfasina tekrar ulasilamaz.

Gegis yapmadan once asagidaki adresten yonetim paneline giris yapabilirsiniz.

http://muweb.mu.edu.tr/yonetim

Tum dizenlemeleri bitirdikten sonra gecis onayi igin :

butonuna tiklanir.

1.2 Site Genel GOrUinumu

Yeni web siteleri genel tasarimi yonetilmesi gereken 7 bolimden olugsmaktadir.

1) Site bilgileri

2) Meni

3) Baglantilar

4) Slider

5) Duyurular

6) Haberler

7) Etkinlikler


http://muweb.mu.edu.tr/yonetim
http://muweb.mu.edu.tr/yonetim
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2. Site Ayarlari

Site ayarlari sayfa acildiginda yanlizca bir defa yapilacak bir ayardir. Site Ust bilgilerini dizenlemek ve
sosyal medya hesaplari linklerini ayarlarmak icin kullanilmaktadir.

SITE AYARLAR
SITE DiLi
Tirkece v

BiRIM ADI(FAKULTE,YO,MYO,MERKEZLER, DAIRE BSK)

Bilgi Islem Daire Baskanhgi

BOLUM ADI  Not 1.{Eger Hazirladiginiz Sayfa Bolim Ise) Not 2:{Merkezler, Daire Bsk,Enstitt icin Bolim Adi Yazilamaz)
FACEBOOK ADRES
INSTAGRAM ADRES

¥YOUTUBE ADRES

http://www.youtube.com/user/muglaskubilgiislem

Degigiklikleri Kaydet

Sayfanin ist kisminda gériinmesini istedigimiz birim ve blim adi ilk harfler biiyiik digerleri kiigiik
olacak sekilde yazilmalidir.

Burada dikkat edilmesi gereken ise basvurulan sayfa boliim degilse bo6liim adi alani bos birakilmalidir.
Ayrica ingilizce ve Tirkce sayfalar icin ayri ayri giris yapilmalidir. Ornegin Bilgi islem Daire Baskanligi
icin sadece birim adina Bilgi islem Daire Bagkanhgi dil kodu olarak Tiirkce secilmelidir. ingilizce sayfa

icin dil kodu ingilizce secilerek yeniden giris yapiimalidir.

Mfﬁ?‘ Mugla Sitki Kogman Universitesi
R

'|Bilgi Islem Daire Baskanlig |=> sirim aoi

Birim Ayar Gériintiisii

Mvels  Mygla Sitki Kogman Universitesif Turizm Fakiiltesi] =2>BiRiIM ADI
g

| Yiyecek-Icecek Isletmeciligi BolUmMU | = B0LUM AD!

Béliim Ayar Goriintiisdi



3.Sayfa Ekleme

Bu men yeni bir bilgi sayfasi eklemek istediginizde kullanilmaktadir. Eklenecek icerigin bashgi ve dili
secildikten sonra baska bir kaynaktan yapistirilacaksa Word’den yapistir segcenegi kullanilir veya metin
editoru kullanilarak istenilen igerik olusturulabilir.

SAYFA EKLE

SAYFA DiL
Turkce

SAYFA BASLIK

SAYFA iCERIK

PKaynak [@ @ [

B I U § x,. x°
Fotograf Ekleme
|-—) B = Q =
& Tablo Eklem
Bicim v | :Bos: = A
body

SAYFA AKTILIK
v

Word'den Yapighr

= e

E @ @
L, £ = £ 099 B
B8 =X

T T (=] ll'

Dosya ylikleme, yiklenen dosyaya
link verme



4. Menu Yonetimi

_ ANA MENU
ANASAYFA KURUMSAL ~  BOLOMLER  TANITIM VIDEOSU  ILETISIM

Yeni sayfalarda tek tip meni bulunmakta sayfanin Gistiinde bulunan Ana Menii ye 3 seviyeye kadar alt
meni eklenebilir.

Ornegin SISTEM HiZMETLERI altinda PROXY HIZMETLERI onunda altinda Sifre Degistirme Odrenme
menusu eklenebilir.

SISTEM HIZMETLERI ~  ILETISIM

PROXY HIZMETLERI — = Sifre Defistirme Ogrenme

IP TELEFOM Internet Explorer Ayarlan

4.1 Menu Ekle

Menii ekle sayfasi ana menii te yeni linkler eklemek icindir. Oncelikle eklenecek olan menii dili segilir
varsa bagh oldugu men segilir (Uzerine geldiginde acilacak olan meni secilir) yoksa secim yapmadan
devam edilir.

Meni Adi, meninin gorinin metnidir. Eklemek istenilen metin yazilmahdir.
Bagh oldugu sayfa alani meniye tiklandiginda nereye gidecegini ayarlamak icindir.

Eger kendi olusturdugunuz sayfalardan birisi acilsin isterseniz “Olusturulmus Sayfalardan Se¢”
secenegini isaretledikten sonra acilacak olan listeden olusturdugunuz sayfayi secmeniz gerekir.

MENU EKLE
MENU DiL
Turkge

MENU TURU

BAGLI OLDUGU MENU

a bagh oldugu ment

MENU ADI

BAGLI OLDUGU SAYFA

Bagli Oldugu Sayfay Tarling Seginiz

MENU TARGET
Ayni Sayfada Ag

MENU SIRA

MENU AKTIFLIK
v



4.2 Menu Liste

Menii Liste/Dizenle sayfasindan eklediginiz mendileri gériintlleyebilir, siralayabilir ve diizenleme
sayfasina gegis yapabilirsiniz.

= ANASAYFA (& Degislikleri Kaydet
: KAYDET ISLEMI
= B KURUMSAL (&
o—? 5 HAKKIMIZDA (# DUZENLE BUTONU
Surukle -Birak ile Siralama
= VIiZYON & MiSYON (&
= DEKANIMIZIN MESA]l (&

5. Baglantilar

Baglantilar Web sayfasinin sag tarafinda bulunan linkler blogudur. Onemli oldugunu diisiindtgiiniiz
Ana Men ‘de yer veremeyeceginiz linkleri bu alanda listeleyebilirsiniz. Menl Ekleme asamasindaki
tim islemler burada da gecerlidir fakat baglantilar tek seviye olarak listelenir. Yani bir baglantinin
Ustine gelindiginde baska bir baglanti agiimaz.

BAGLANTI EKLE

BAGLANTI DIL

Tlrkce v
BAGLANTI TURU

Baglantilar v
BAGLANTI ADI
SABIT SAYFALAR

Baglh Oldugu Sayfay TUrGni Seginiz v
PENCERE

Ayni Sayfada Ag v

BAGLANTI SIRA

BAGLANTI AKTIFLIK
v

Kaydet



6. Slider (Banner) Yonetimi

Web sayfasinin giris ekranindaki gorsel alanda bulunan goérselleri degistirmek icin bu sayfa
kullaniimaktadir.

Ekleme sirasinda resim adi, resmin Gzerine tikladigimizda gidilmesi istenen sayfa, resim sirasi, resim
aktifligi ve dil kodu parametreleri girildikten sonra, Dosya Seg¢ butonu ile bilgisayarinizda bulunan
gorsel secilir. Secilen gorsel alt kisimda agilacaktir. Siz goriintiilenmesini istediginiz alani segerek kaydet
diyerek isleminizi tamamlayabilirsiniz.

SLIDER RESIM DUZENLEME

GORSEL DiL
Turkce

GORSELADI *Sadece hahirlatma igin (ekranda herhangi bir yerde gorintilenmez)

Duysis

GORSELBASLIK *Géorselin Gzerinde gosterilecek metin alani. istenirse asagidaki
B I!U @ x|x|ws editorile metinlere link (koprii) verilebilir

MSKU Dijital Bilgi Ekranlar
Detayl bilgi icin tiklayiniz

P 43

corseLsiRa  *Kagina sirada gérintilenecegi (bu siralarmay sirikle birak
ile Slider Gorseller sayfasindan degistirebilirsiniz.

GORSEL AKTIF

Aktif
GORSELYOL *Dosya se¢ butonu ile bilgisayanmzda bulunan gorseli sece-
- rek kargiya yuklemelisiniz.
55¢ /Belgeler/7/slider/b4e1e6f4-3¢9.jpg

GORSEL

*Bu alandan gerekli alam segili
hale getirip Kaydet tusuna
basarak gorsel ekleme islemini
gergeklestirebilirsiniz.

e

V7




/.Duyuru Haber Etkinlik Ekleme

Duyuru Haber ve etkinlik eklemek icin yan mentdeki “Duyuru/Haber/Etkinlik” sekmesi altindaki
menuide ¢ikan “Duyuru/Haber” ekle sekmesine tiklanir.

@ Anasayfa 1

43  Duyuru/Haber/Etkinlil 2 w

Duyuru/Haber Ekle

Duyurular/Haberler

Etkinlikler

Etkinlik Ekle
% Sayfa Ydnetim £
B slider Yonetimi £
i Meni Yonetim ¢
% Baglantilar Yénetim ¢
& Personel Yonetimi £
B Eklentiler ¢
Dokiiman Yonetimi £
[# Site Yonetimi ¢

@&  Siteyi Goriintlle

7.1 Duyuru Ekleme

1. Duyuru Tipi; Duyuru olarak secilir.

2. Duyuru Dili segilir

3. Duyuru Baslangic ve bitis tarihleri segilir

4. Duyuruyu Yeni Olarak Belirt; Duyuruda yeni ibaresinin eklenmesi isteniyorsa “Evet” secenegi

segilir

10



5. DUYURU UNIVERSITE ANASAYFASINDA GORUNTULENECEK Mi ?; Duyuru iniversitenin ana
sayfasinda goriintiilenmek isteniyorsa “Evet” segenegi secilir. Eger Evet secenegi segilirse Basin
ve Halkla iliskiler departmanin onayindan sonra ana sayfada goriinir olacaktir.

6. Duyuru Aktiflik; duyurunun durumunu aktif veya pasif yapmak icin kullanilir. Pasif yapilan
duyurular sayfada gériinmeyecektir.

7. Duyuru Baslik; Duyurunun bashgini bu kutu icerisine yazilacaktir. Sayfa lstlinde bu baslhk
goriinecektir.

8. Duyuru icerik; Duyurunun detaylari bu alana yazilacaktir.

9. Kaydet Butonu; islemleri bitirdikten sonra kaydet butonuna basip kaydetme islemi
gerceklestirilir.

DUYURLU EKLE

DUYURU TiPi

Dunyuru

DUYURL DiL

arkge

DUYURL BASLANGIC TARIHI

05/ 08/2019 19:12 - 09/09/2020 23:59

DUYURUYU YEMI OLARAK BELIRT

Evat

DUYURLU UMIVERSITE ANASAYFASINDA GORUMNTULENECEK MI 7
Hayir

DUYURLU AKTIFLIK

AR

DUYURL BASLIK

DUYURL ICERIK

0o N O U BB W o =

B remak | g @ [8 B R @
B I UL & x »x L 2 = = | ¥y
Biri - B - A- B

— HE

11



7.2 Haber Ekleme

10.

Duyuru Tipi; Haber olarak segilir.
Duyuru Dili segilir
Duyuru Baslangig ve bitis tarihleri segilir

Duyuruyu Yeni Olarak Belirt; Duyuruda yeni ibaresinin eklenmesi isteniyorsa “Evet” secenegi
segilir

DUYURU UNIVERSITE ANASAYFASINDA GORUNTULENECEK Mi ?; Duyuru Universitenin ana
sayfasinda gorintilenmek isteniyorsa “Evet” secenegi secilir. Eger Evet secenegi secilirse Basin
ve Halkla iliskiler departmanin onayindan sonra ana sayfada goriinir olacaktir.

Duyuru Aktiflik; duyurunun durumunu aktif veya pasif yapmak igin kullanilir. Pasif yapilan
duyurular sayfada gériinmeyecektir.

Duyuru Baslik; Duyurunun bashgini bu kutu icerisine yazilacaktir. Sayfa istiinde bu baslik
gorlinecektir.

Duyuru icerik; Duyurunun detaylari bu alana yazilacaktir.
Haber Gorsel; Haber igin gorsel kullaniimak isteniyorsa butona tiklayarak gorsel segilebilir.

Kaydet Butonu; islemleri bitirdikten sonra kaydet butonuna basip kaydetme islemi
gerceklestirilir.

12



DUYURL EKLE

DUYLRU TIPI

DUYLU=L DIL

DUYLURL BASLANGIC TARIHI

DUYLURLFEU YENE OLARAE EELIRT

PUWN R

DUYUSL UNIVERSITE ANASAYFASIMOA GORUMTYLCEMECER MI?

DUYLRL ARTIFLIE

~ Oy Ui

DILUYLIRL EAELIK

TOY =0 ICERIE
B E @& B | & (&
B I U & = = L E | ¥
= = A Q- =l

HABER: GORSEL

Dosya Sec | -

=10

7.3 Etkinlik Ekleme

1. Etkinlik Tipi; Etkinlik tipi segilir.

2. Etkinlik Kategorisi; Etkinlik kategorisi secilir.

3. Etkinlik Dil; Etkinlik dili segilir.

4. Etkinlik Baslangic ve Bitis Tarihi; Etkinlik tarihleri belirtilir.
5

Etkinlik Aktiflik; etkinligin durumunu aktif veya pasif yapmak icin kullanilir. Pasif yapilan
etkinlikler sayfada goériinmeyecektir.

6. Etkinlik Bashk; Etkinligin basligi bu kutu icerisine yazilacaktir.
7. Etkinligin detaylari bu alana yazilacaktir.

8. Kaydet Butonu; islemleri bitirdikten sonra kaydet butonuna basip kaydetme islemi
gerceklestirilir.

13



ETKINLIK EKLE

ETKIMLIK TiPi
Bilim Etkinlikleri

ETKINLIK KATEGORI

=rgi

(]

ETKIMLIK DiL
Tarkge

w N -

ETKIMLIK BASLAMGIC-BIT
0500572015 15:47 - 09

s AARIHI
Aroz0 2359

ETKIMLIK AKTIFLIK
Alerif

ETKIMLIK BASLIK

ETKIMLIK ICERIK
[8] Kaymak | [2 @

B I UV &

Bigim - Bo...

::.7:? L E

il ... BES

14



8. Album Olusturma ve Gorsel Ekleme
8.1 Album Olusturma

#  Anzsayfa

4%  DuyurufHaber Etkinlik
71 Sayfa ¥onetim

[ Shider Yonetimi

& Meni ¥onatim

%  Baglantilar Yonstim

& Personel Yonetimi 1

B Eklentiler

(o] 2

Alpiime Gérzel Ekle

Pop-up Ayarlan

[B Dokdman Yanetimi
& Site Yonetimi

@&  Siteyi Gonlintdle

Yan men araciligiyla “Eklentiler” altindaki “Albim Olustur” sekmesine tiklanir.

ALBUM LISTESI

ALBM DiL 1

Grkge

=

Albiim Dil; Albdm dili segilir.

ALBUM TiP 2 2. Albim Tip; Albim Tipi segilir.
Fote Galer et 3. Albiim Adi; Albiimiin adi girilir.
N 3 4. Alblm Sira; Albimiin 6ncelik sirasi girilir.
ALEUM SIRA 5. Album Aktiflik; Albimiin aktiflik durumu belirlenir. Pasif albimler sayfada
4 goriinmeyecektir.
""LE_”:'M'WiFLiH 5 6. Album Yili; Albiim yili segilir.
AL;Z; 0 6 7. Kaydet; Buton yardimiyla degisiklikler kaydedilir.

Kaydet 7

15



8.2 Albime Gorsel Ekleme

Yan meni araciligiyla “Eklentiler” altindaki “Album Olustur” sekmesine tiklanir.

#  Anzsayfa

4% Duyuru/Haber/Etkinlik
Sayfa Yonetim

i Slider Yanetimi

&  Mend Yanetim

% Baglantilar ¥Yonetim

& Personel Yonetimi : 1

B Eklentiler

AlbumO hustur

Albiime Girsel Ekle !

Pop-up Ayarlan

Dakdman Yometimi
#  Site Yonetimi

&  Siteyi Gorlintlle

1. Alblm Seciniz; Gorsel eklenecek albiim segcilir.

2. Gorsel Onad; yiklenecek gorsellerin etiketlendirilmesini saglamaktadir. Yiiklenecek
fotograflarla ilgili bir ad girilmesi beklenmektedir. Ornegin “teknik_gezi” gibi.

3. Fotograf Se¢iniz Butonu; Bu butona tiklayarak bir veya birden fazla fotograf secerek albliime
yukleyebilirsiniz.

4. Kaydet: Bu buton yardimiyla kaydetme islemi saglanabilir.

16



9. POP-UP Ekleme

Yan men araciligiyla Eklentiler sekmesine Tiklanir.

Eklentiler sekmesi altindan Pop-up ayarlarina tiklanir.

Dil segilir.

Pop-up basligi girilir.

icerik ile ilgili aciklama girilir.

POP-UP Aktiflik; aktif olmasi isteniyorsa isaretlenir.

Kaydet ile degisikler kayit edilir.

i)

Anasayfa

Duyuru/Haber/Etkinlik

Sayfa Yonetim
Slider Yonetimi
Mend Yonetim
Baglantilar Yonetim

Personel Yonetimi 1

Eklentiler

AlbumOlustur

Albiime Gorsel Ekle

Pop-up Ayarlan

4

Dokiiman Yonetimi
Site Yonetimi

Siteyi Goruntile

POP UP DUZ

POP-UP DiL

Turkce

FOP-UP BASLIK

Baslk Giriniz

POP-UP iCERIK

B I U
Bicim -
Aciklan
body

ENLE

3

BKaynak [@ @ [

a giriniz.

POP-UP AKTIFLIK
L

6

Deisiklikleri Kaydet 7

17



10. Dokuman Listesi Olusturma ve Dokuman
Ekleme

10.1 Dokiman Listesi Olusturma

1- Dokiman Yonetimi sekmesine tiklanir.

2- Dokiman yénetimi sekmesi altindan Dokiiman listesine tiklanir.
3- Dokiman dili segilir

4- Dokiliman tipi secilir.

5- Liste icin ad girilir.

6- Liste oncelik sirasi belirlenir.

7- Liste aktiflik durumu belirlenir.

8- Kaydet Butonu ile liste kaydedilir.
d& Anasayfa

LISTEYE DOKUMAN EKLE
«)  Duyuru/Haber/Etkinlik <

)  Sayfa Yonetim ¢ LISTE SECINIZ 3
Seciniz
B2 Slider Yonetimi <
DOKUMAN ADI
i Meni Yonetim < 4
% Baglantilar Yonetim < DOKUMAN AKTIF 5
o Aktif
& Personel Yonetimi <
DOKUMAN SECINIZ 6
% Eklentiler 1 < Dosya Seg | Dosya|secilmedi

Dokiiman Yonetimi v Kaydet 7

2 Dokiiman Listesi

Dokiiman Ekleme/Diizenleme

15



10.2 Dokiiman Listesine Dokiiman Ekleme

1- Dokiman Yonetimi sekmesine tiklanir.

2- Dokliman yonetimi altindan Dokiiman Ekleme/Diizenleme sekmesine tiklanir.
3- Dokiman eklenecek liste segilir.

4- Dokliman Ad girilir.

5- Dokiimanin aktiflik durumu belirlenir.

6- Dokiiman se¢ butonu yardimiyla dokiiman segilir.

7- Kaydet Butonu ile kaydetme islemi yapilir.

DOKUMAN LISTESI

& Anasayfa
«) Duyuru/Haber/Etkinlik < DOKUMAN LISTE DIL 3
Tarkce
1 Sayfa Yonetim <
DOKUMAN TiP 4
g Slider Yonetimi < Dokiiman Listesi
aa  Meni Yonetim < LISTE ADI 5
% Baglantilar Yonetim <
LISTE SIRA
& Personel Yonetimi < 6
% Exlentiler 1 ° LISTE AKTIFLIK 7
Dokiiman Yénetimi v Actk
Dokiiman Listesi 2 Kaydet 8

Dokiiman Ekleme/Dizenleme

19



11. Sik Sorulan Sorular

Video nasil eklenir?

Olusturdugunuz Sayfa, Duyuru, Etkinlik ve Haber gibi iceriklere video eklemek i¢in editérde bulunan

video ekleme penceresi kullanilir.

Oncelikle video ekleme ikonuna tiklanir daha sonra agilan pencerede link ekleme alanina video nun
linki eklenir. Ornegin, Youtube’daki bir videoyu eklemek icin yapmaniz gereken sadece Youtube

videosunu izleyebildiginiz sayfanin adresini kopyalayip bu alana yapistirmak. Ayni yéntem ile Vimeo ve

Dailymotion videolarini da ekleyebilirsiniz.
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1) Video ekleme iconuna tiklayiniz.
2) Video linkini yapistinnp Tamam'a
tiklayiniz.
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Youtube, Vimeo, Dailymotion video linki ekle X

Youtube, Vimeo, Dailymotion video linkini giriniz

hitps:/fwww.youtube. comfwatch?v=1GUIH 1eRruM
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