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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI [lk Yayin Tarihi/Sayist 16.04.2025
Bilgi islem Dairesi Bagkanhg1 Revizyon Tarihi/Sayisi
Toplam Sayfa 1
Kadro Unvam : Miihendis |G6rev Unvam : Miihendis

Gérevli Personelin Adi1 Soyadi : Samet YANARDAG

Bagh Bulundugu Unvan : Daire Bagkani |

Vekalet : Seyit Ahmet UCAR

Gorev ve Sorumluluklar

Bilgisayar ve yazicilarda donanimsal veya yazilimsal

sorunlarin tespiti ve onarmmini saglamak,

Teknik 6zelliklere gore uygun yazilim kurmak ve yapilandirmak,

Yeni yazilim ve bilgisayar ekipmanlarinin nasil ¢calistirilacagi konusunda kullanicilara rehberlik saglamak,

Ariza tespiti yapmak ve kisa siirede problemi ¢oziime kavusturmak,

Departman biinyesindeki Stajyer 6grencilerin egitim

ve koordinasyonunu saglamak,

Personelin yasadigi teknik problemleri telefon aracili

S1yla ya da yiiz yiize ¢ozmek,

Yazici, tarayici vb. yan donanimlarm kurulumunu yapmak,

Verilen gorev ve sorumlulugu yerine eksiksiz getirip, Yoneticilerime geri doniisiim saglamak,
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Calismalarini bilgi giivenligi hedeflerine, politikalarina ve bilgi giivenligi yonetim sistemi dokiimanlarina uygun olarak yiiriitmekten,
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Kendi birimi ile ilgili bilgi giivenligi hedeflerinin tak

ibini yapmaktan ve hedeflere ulagilmasini saglamaktan,
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Sistemler veya hizmetlerde gozlenen veya siiphelenilen herhangi bir bilgi giivenligi agikligina dikkat etmekten ve raporlamaktan,
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saglamaktan sorumludur.

Ugiincii taraflar ile yapilan hizmet sozlesmelerine (damismanlik vb.) ilave olarak gizlilik sézlesmesi yapmaktan ve bilgi giivenligi gereksinimlerini

iSIN CIKTISI

Universitemizin okul/birimlerindeki personellerin ve o6grencilerin Bilisim teknolojileri
donanimlarimlarinin bakim ve onarimin saglanmasi.

iSIN GEREKLERI

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

* Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢6zme
niteliklerine sahip olmak.

BIiLGi KAYNAKLARI

* Anayasa,

* YOK Mevzuat,

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

* MSKU Bilgisayar, Ag ve Bilisim Kaynaklar1 Kullanim Y®6nergesi
*1S0O 27001:2013 Bilgi Giivenligi Standartlart

* 6698 Kigisel Verileri Koruma Kanunu

ILETiSiM iCERiISINDE OLUNAN BiRiMLER

Universiteye bagh tiim okullar ve idari birimler

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimlarimi okudum.
Tarih : 16.04.2025

Ad1 ve Soyad1 : Samet YANARDAG

imza

HAZIRLAYAN
Opr. Gor.Volkan KAPUCU

Gorevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

ONAYLAYAN
Cemal PAMUK
Daire Baskani




