MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
EDEBIYAT FAKULTESI SINAV YONERGESI

Bu Yoénerge; Mugla Sitki Kogman Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim
Yonetmeligi’nin 19 uncu maddesine uygun olarak fakiiltede yapilacak sinavlarla ilgili
hususlarda uygulanacak usul ve esaslar1 diizenlemek amaciyla hazirlanmistir. YOnergenin
2021-2022 Egitim-Ogretim Y1li Bahar Yariyilindan itibaren uygulanmasi; 31.03.2022 tarihinde
toplanan Fakiilte Kurulunda gorisiilerek, oy birligi ile kabul edilmistir.

OGRETIM UYELERI

1.

Her 6gretim iiyesi, Fakiilte yonetimince uygun bulunacak mazeretleri disinda kendi siav
giinii ve saatinde Fakiiltede bulunmalidir. Gegerli bir mazereti nedeni ile sinavina nezaret
edemeyecek dgretim tiyesi, durumu (acil durumlar disinda) ve yerine vekalet edecek 6gretim
iiyesini Boliim Baskanligina 6nceden bildirmek zorundadir.

. Sorulan sorularin puan dagilimi, simavin siiresi, sinavda kitap veya diger kaynaklardan

yararlanilip yararlanilamayacag1 gibi hususlarin agik¢a belirtildigi sinav soru kagitlari,
Ogrenciye basili halde dagitilmali, sorular kesinlikle sinav sirasinda okunarak 6grencilere
yazdirilmamalidir.

. Sinav siiresi en ¢ok 60 dakika ile sinirli tutulmalidir.

.-Dersin 6gretim {iyesi sinav saatinden en ge¢ 15 (on bes) dakika dnce Smav Hazirlama ve

Uygulama Birimi’nde smnavi baglatmak iizere hazir bulunmali ve smav evraklarini
gorevlilere imza karsiliginda teslim etmelidir.

. Sinav bitiminde sinav evraki gérevli gdzetmenlerden sinav tutanagi imzalanmis ve kagitlar

sayllmis olarak teslim alinmalidir.

. Normal 6gretim ve ikinci dgretim ogrencilerinin smavlari birlestirilmistir. Ogrencilerin

girmeleri gereken giin derslik ve saat disinda sinava alinmamalidir. Aksi halde yapilan sinav
gecersiz sayilacaktir.

GOZETMENLER

1.

Gozetmenler sinav saatinden 15 (on bes) dakika once Sinav Hazirlama ve Uygulama
Birimi’nde hazir bulunmalidir.

. Sinav sorular1 dersin dgretim iiyesinden Sinav Hazirlama ve Uygulama Birimi’nde teslim

alinip, sinav bitiminde sayilarak ve sinav tutanagi imzalanmis olarak teslim edilmelidir.

Sinavin basinda kimlik kontrolii yapilarak sinav yoklama tutanagi ogrencilere
imzalatilmalidir.

. Sinav salonunda sinavin yonetmeliklere uygun yiiriitilmesinden gozetmenler sorumludurlar.

Smavlarda her ne sekilde olursa olsun kopya c¢eken, kopya ¢ekme girisiminde bulunan,
kopya c¢ekenlere yardim eden Ogrenciler sinav salonundan c¢ikartilmali ve durum bir
tutanakla ve belgeleri ile birlikte Dekanligimiza iletilmelidir.

. Yiiksekdgretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin Yonetmeligi’ne gore smavlarda “kopyaya

tesebbiis etmek™ ile “kopya ¢ekmek veya ¢ektirmek” filleri ve bunlar i¢in tanimlanan cezalar



kesin bicimde ayrilmistir. Bu agidan gézetmenlerimizin sinavlarda karsilastiklar1 konuyla
ilgili durumu, tutanaklarina acik ve belgeli bir bigimde yansitmalari biiyilkk 6nem
tasimaktadir.

6. Ogrenciler sinav basladiktan sonra ilk 15 (on bes) dakika iginde sinava alinabilirler. Bu
yiizden smavi tamamlamis olsalar dahi, sinavin ilk 15 (on bes) dakikasi i¢inde 6grenciler
sinav salonunu terk etmemelidir.

7. Normal dgretim ve ikinci 6gretim dgrencilerinin sinavlari birlestirilmistir. Ogrencilerin
girmeleri gereken giin derslik ve saat disinda sinava alinmamalidir. Aksi halde yapilan sinav
gecersiz sayilacaktir.

8. Gozetmenler sinav sirasinda Ogrencilerle yakindan algak sesle konusmamali, sorusu olan
ogrencilere kiirsiiden biitiin salonun duyacagi bicimde cevap vermelidir.

9. Smav sirasinda 6grencilerin sinav sorularina yonelik isteklerinin (hatali soru, sorunun
anlagilamamasi vb.) gozetmenler tarafindan cevaplandirilmasi bazi durumlarda olumsuz
sonuglar dogurabilmektedir. Bu sebeple dgrencilerin sinav sorulariyla ilgili talepleri, dersin
Ogretim liyesine yonlendirilmelidir.

OGRENCILER

Fakiiltemizde yapilan siavlarin kurallara uygun ve saglikli bir ortamda yiiriitiilebilmesi i¢in
ogrencilerin asagida belirtilen hususlara uymalar1 gerekmektedir:

Kimlik
1. Ogrenciler smav siiresince dgrenci kimliklerini, gdzetmenin uyarisina gerek kalmaksizin,

siranin iizerinde bulundurmak zorundadir. Kimligin kaybolmasi, unutulmasi vb. durumlarda

sinava 0grenci belgesi ile girilmelidir.
Cep Telefonu

2. Cep telefonunun sinavda agik durumda olmasi ve herhangi bir amagla kullanilmasi (saate
bakmak vb.) kesinlikle yasaktir.

Maske

3. Sinav siiresi boyunca maske takmak zorunludur. Ogrenciler maskesiz sinava alinmayacaktir.
Bu konuda sorumluluk 6grenciye aittir.

Smav Diizeni

4. Ogrenciler siavin baslama saatinden dnce sinavin yapilacag: salonda hazir bulunmalidir.
5. Ogrenciler smavin ilk 15 dakikasinda smav salonundan ayrilamazlar. Smavin bitis
saatinden Once smav salonunu terk etmek isteyenler, salondan sahsi esyalarimi alarak
sessizce ayrilmalidir.

6. Ogrenciler, sinav sirasinda gorevlilerin her tiirlii uyarilarina uymak zorundadir. Oturma
diizeni gorevliler tarafindan belirlenir; gerektiginde oOgrencilerin oturma yerleri
degistirilebilir. Sinav gorevlilerinin talimatlarina uymayan, sinav huzurunu bozacak
davranislarda bulunanlar, sinav salonundan ¢ikarilirlar ve sinavlari gegersiz sayilir.



7. Sinav siiresince gorevlilerle konusulmasi ve soru sorulmasi, ayni sekilde gorevlilerin de
ogrencilerle yakindan ve algak sesle konugmalar1 yasaktir.

8. Ogrenciler, siav siiresince yaninda ve sirasinda, gérevliler tarafindan aksi belirtilmedigi
stirece, herhangi bir kitap, defter, not, gazete vb. bulunduramazlar. Ogrenciler yaninda
getirdikleri esyay1 gorevlilerin gosterecekleri yere birakmak zorundadir.

9. Ogrencilerin birbirinden kalem, silgi, hesap makinesi vb. seyleri istemesi ve almas1 yasaktir.
Ogrenciler, smnavdan Once varsa kalem, silgi, ug, kalemtiras vs. gibi ihtiyaglarm
gidermelidir. Sinav bagladiktan sonra herhangi bir sorun yasayanlar, sinav gorevlilerinden
isaret yoluyla yardim isteyebilir.

10. Smav kagitlar1 kapali olarak dagitilir; agmak ve cevaplamaya baslamak ic¢in smav
gorevlisinin “Swmmav baslamistir” isareti beklenmelidir. Sinav evraki dagitilmaya baslandigi
andan itibaren 6grencilerin kendi aralarinda konugmalar1 yasaktir.

11. Ogrenciler cevaplamaya gecmeden once verilen cevap kagidinda ayrilan yere adimni,
soyadini, okul numarasini yazmali, yine sinav yoklama kagidi imzalanmalidir.

12. Herhangi bir sebeple disar1 ¢iktiktan sonra tekrar sinav salonuna girmek yasaktir. Simav
yapilan binanin koridorlarinda da beklenilmemelidir. Ancak ¢esitli nedenlerle sinavlari
cakisan 6grenciler dnceden sinav gorevlilerine bildirmek ve toplam sinav siiresini asmamak
sartiyla gdzetmen esliginde bir diger sinava girebilirler.

13. Simav bitiminde 6grenciler, cevap kagitlarin1 gorevlilere sahsen teslim etmelidir.

14. Sinavlarda, her ne sekilde olursa olsun kopya ¢eken, cekmeye tesebbiis eden; kopya veren,
kopya ¢ekilmesine yardim edenlerin; ilgili evrakin incelenmesi sonucunda kopya g¢ektigi
anlagilanlarin, sinavlari gecersiz sayilacaktir ve haklarinda “Yiksekogretim Kurumlar
Ogrenci Disiplin Yonetmeligi” hiikiimleri uyarinca disiplin sorusturmas: agilmasi icin
gerekli islemler yapilacaktir. Gorevliler kopya yapmaya veya vermeye kalkisanlari uyarmak
zorunda degildir, sorumluluk 6grencilere aittir.



