
BİRİM KALİTE KOMİSYONU TOPLANTI TUTANAĞI 

Toplantı Tarihi: 07.11.2025 

Toplantı Sayısı: 2025/4 

Daire Başkanımız Av.Sevtap ÇELİKCAN başkanlığında, birimde görev yapan Birim Kalite Komisyonu 
üyelerinin ve diğer idari yöneticilerin katılımıyla toplantı gerçekleştirildi ve aşağıdaki gündem 
maddeleri görüşüldü. 

TOPLANTI KARARLARI 

1. İç Denetim Birimi Başkanlığının 14.08.2025 tarihli yazısına istinaden gerçekleştirdiği denetim 
neticesinde Birim internet sayfamızda yer alan İş Süreçlerinin gözden geçirilerek onay 
makamlarının açık olarak belirtilmesi için gerekli çalışmaların yapılmasına karar verilmiştir. 

2. Birimde görev yapan personelin yıllık izin kullanımlarıyla ilgili planlamaların iş yoğunluğuna 
göre işlerin yürütülmesinde herhangi bir aksaklığa mahal vermeyecek şekilde belirlenmesine 
karar verilmiştir. 

3. Birim içinde yürütülmekte olan iş ve işlemlerin izin/rapor durumlarında kesintiye 
uğratılmaksızın sürdürülebilir olarak devam etmesi ve personelin deneyim kazanması amacıyla 
Birim içinde personelin yer değişikliği yapılabilmesi konusunda çalışma yapılmasına karar 
verilmiştir. 

4. Birimimizde elektronik ortamda (EBYS üzerinde) hazırlanan belgelerin olumlu veya olumsuz 
anlamda iş yüküne etkileri hakkında değerlendirme yapılmıştır. 
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                                                          Av. Sevtap ÇELİKCAN 

Personel Daire Başkanı 
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