
BİRİM KALİTE KOMİSYONU TOPLANTI TUTANAĞI 

Toplantı Tarihi: 05.05.2025 

Toplantı Sayısı: 2025/3 

Daire Başkanımız Av.Sevtap ÇELİKCAN başkanlığında, birimde görev yapan Birim Kalite Komisyonu 
üyelerinin ve diğer idari yöneticilerin katılımıyla toplantı gerçekleştirildi ve aşağıdaki gündem 
maddeleri görüşüldü. 

TOPLANTI KARARLARI 

1. Atama Onaylarının elektronik ortamda yapılması konusu görüşüldü ve Belge olarak onaya
sunulmasına karar verildi. Ayrıca Elektronik Belge Yönetim Sistemi (EBYS) üzerinde atama onayı
ile ilgili şablon oluşturulması için Bilgi İşlem Daire Başkanlığından destek alınmasına karar
verildi.

2. Elektronik Belge Yönetim Sistemi üzerinde yaşanan bazı sorunların Bilgi İşlem Daire Başkanlığı
ile görüşülerek giderilmesi için çalışma yapılmasına karar verildi.

3. 2025 yılı İç Kontrol Eylem Planı kapsamında Mayıs ayında yapılması planlanan Personel Daire
Başkanlığı dış paydaş toplantısı gündemi hakkında görüşme yapıldı ve konu başlıkları belirlendi.

4. Dairemiz personel ihtiyacı değerlendirildi ve verilen hizmetlerin sürdürülebilir şekilde devam
etmesi için iş yükü ve iş dağılımları konusunda fikir alışverişinde bulunuldu.

5. Üniversitemizde görev yapan idari personel için hazırlanması planlanan İdari Personel
Performans Değerlendirme ve Ödül Yönergesiyle ilgili çalışmalar değerlendirildi.

6. Strateji Geliştirme Daire Başkanlığının 14.04.2025 tarihli ve iç kontrol konulu yazısına istinaden
Dairemiz internet sitesinde yer alan bilgilerin güncelliği ve doğruluğu konularında kontrollerin
yapılmasına karar verildi.
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