
MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ SOSYAL BİLİMLER ENSTİTÜSÜ İLAN BAŞVURU EKRANI KULLANIM KILAVUZU 

Değerli adaylar, Sosyal Bilimler Enstitüsü tarafından ilan edilen lisansüstü öğrenci alımlarına başvuru yapabilmek için, ilanda 

belirtilen linke tıkladığınızda aşağıdaki 01 numaralı görüntü ile karşılaşacaksınız. 

 

 

Öncelikle adınıza hesap oluşturabilmeniz için, 

“Yeni bir hesap oluştur” butonuna tıklamanız 

gerekmektedir. Bu durumda aşağıdaki 02 numaralı 

görüntü ile karşılaşacaksınız. 

01 numaralı görüntü 

02 numaralı görüntü 

Adınıza hesap oluşturabilmeniz için yandaki 02 numaralı 

görüntüde yer alan ilgili yerlerin tamamını eksiksiz bir 

biçimde doldurup, “Hesabı Oluştur” butonuna tıklayarak 

hesabınızı oluşturmanız gerekmektedir.  

Hesabı oluştur butonuna tıkladığınızda aşağıdaki 03 

numaralı görüntü ile karşılaşacaksınız. 



 

 

03 numaralı görüntü 

Hesabınızın aktif hale gelebilmesi için kayıt oluştururken 

belirttiğiniz e-posta adresinize gelen maildeki “Doğrula” 

butonuna tıklamanız gerekmektedir. 

 

Hesabınızı aktif hale getirdikten sonra sisteme giriş 

yapabilirsiniz. Sisteme giriş ekranı yandaki 04 numaralı 

görüntüdeki gibidir. Sisteme giriş yaptıktan sonra 

aşağıdaki 05 numaralı görüntü ile karşılaşacaksınız. 

 

04 numaralı görüntü 



 

 

 

05 numaralı görüntü 

Sisteme giriş yaptıktan sonra, Sosyal Bilimler Enstitüsü 

tarafından yayımlanan ilana ulaşmak için, “Başvurular” 

sekmesinin altında yer alan “Yayımlanan İlanlar” 

butonuna tıklamanız gerekmektedir. 

 

 “Yayımlanan İlanlar” butonuna tıkladıktan sonra, 

aşağıdaki 06 numaralı görüntü ile karşılaşacaksınız. 

06 numaralı görüntü 

“Yayımlanan ilanlar” butonuna tıkladıktan sonra, Sosyal 

Bilimler Enstitüsü tarafından yayımlanan ilanı “Seç”meniz 

gerekmektedir. İlgili ilanı seçtikten sonra aşağıdaki 07 numaralı 

görüntü ile karşılaşacaksınız. 

 



 

 

 

 

07 numaralı görüntü 

Örneğin “Mütercim-Tercümanlık” Tezli Yüksek Lisans 

programına başvurmak istiyorsunuz. İlgili program için “Yeni 

Başvuru Ekle” butonuna tıklamanız gerekmektedir. Yeni 

Başvuru Ekle butonuna tıkladığınızda aşağıdaki 08 numaralı 

görüntü ile karşılaşacaksınız. 

 

08 numaralı görüntü 

Genel Başvuru Açıklamaları ve Başvuru İlanını okuduktan 

sonra “Kaydet ve İlerle” butonuna tıklayarak “Kimlik Bilgileri” 

sekmesine geliniz. Kimlik Bilgileri Sekmesi aşağıdaki 09 

numaralı görüntüdeki gibidir. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

09 numaralı görüntü 

Kimlik bilgilerinizin KPS’den otomatik olarak çekilebilmesi için, 

“Doğum Tarihi” ve “Nüfus Cüzdanı Seri No” kısımlarının 

doğru biçimde doldurulması gerekmektedir. Ardından “Kimlik 

Bilgilerimi KPS’den Sorgula” butonuna tıklayınız.  

 

“Kimlik Bilgilerini KPS’den Sorgula” butonuna tıkladıktan sonra, 

kimlik bilgileriniz otomatik olarak sistemde görünecektir. Kimlik 

bilgilerinizi sorguladıktan sonra sisteme vesikalık fotoğraf 

yüklemeniz gerekmektedir. Sisteme yükleyeceğiniz vesikalık 

fotoğraf aynı zamanda öğrenci kimlik kartınızda da yer 

alacağından son 6 ay içerisinde çekilmiş olmalıdır. Lütfen 

bu duruma uygun vesikalık fotoğraf ekleyiniz. Fotoğraf 

“Yükle” butonuna tıklayınız. Kimlik Bilgilerinizi KPS’den 

sorguladıktan ve Fotoğrafınızı yükledikten sonra aşağıdaki 10 

numaralı görüntü ile karşılaşacaksınız. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

10 numaralı görüntü 

Kimlik bilgilerinizi KPS’den sorguladıktan ve fotoğraf 

yükledikten sonra, “Kaydet ve İlerle” butonuna 

tıklayarak “İletişim Bilgileri” sekmesine ilerleyebilirsiniz.  

 
Eğer yüklemiş olduğunuz fotoğrafı 

değiştirmek isterseniz, “Yeniden Yükle” 

butonunu kullanabilirsiniz. 

“Kaydet ve İlerle” butonuna tıklayarak “İletişim 

Bilgileri” sekmesine geçebilirsiniz. İletişim Bilgileri 

sekmesi aşağıdaki 11 numaralı görüntüdeki gibidir.  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

11 numaralı görüntü 

İletişim bilgilerinizi eksiksiz bir biçimde doldurduktan 

sonra, “Kaydet ve İlerle” butonuna tıklayarak “ALES 

Bilgileri” sekmesine ilerleyebilirsiniz. ALES Bilgileri 

sekmesi aşağıdaki 12 numaralı görüntüdeki gibi 

olacaktır. 

 

Eğer başvuru yapacağınız program ALES şartı istemiyorsa, 

24 numaralı görüntüye geçebilirsiniz. 

 



             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12 numaralı görüntü 

Bu aşamada “Lütfen Sınav Tipini Seçiniz” butonuna 

tıklamanız ve ardından sınav tipini seçmeniz 

gerekmektedir. (ALES ya da e-ALES) Sınav tipinizi 

seçtikten sonra karşınıza 13 numaralı görüntü 

gelecektir. 

 

 

13 numaralı görüntü 

Örneğin sınav tipiniz ALES olsun. ALES seçtikten sonra 

“ALES ÖSYM Sorgula” butonuna tıklamanız 

gerekmektedir. Sorgulama sonucunda karşınıza 

aşağıdaki 14 numaralı görüntü çıkacaktır. 

 Öncelikle Sınav Yılı kısmına eklemek istediğiniz ALES 

sınavına hangi yıl girdiyseniz onu yazınız ve “ÖSYM 

Sınav Sorgula” butonuna tıklayınız. Ardından sınav 

bilgileriniz otomatik olarak gelecektir. Otomatik olarak 

gelen sınav bilgilerinizden istediğinizi “Seç”ip işleminize 

devam edebilirsiniz. Seçtiğiniz sınav bilgileriniz 

aşağıdaki 15 numaralı görüntüdeki gibi olacaktır. 

14 numaralı görüntü 



 

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

15 numaralı görüntü 

Bu aşamada henüz ALES notunuz sisteme 

kaydedilmemiştir. Seçtiğiniz ALES notunun sisteme 

kaydedilmesi için “Ekle” butonuna tıklayınız. Ekle 

butonuna tıkladıktan sonra aşağıdaki 16 numaralı 

görüntüdeki uyarıyı göreceksiniz. 

 

16 numaralı görüntü 

Artık ALES notunuz sisteme eklenmiştir. “Tamam” 

butonuna tıkladığınızda aşağıdaki 17 numaralı görüntü 

karşınıza çıkacaktır. 



 

 

 

 

 

 

 

 

17 numaralı görüntü 

ALES notunuzu sisteme eklediğinizde görüntü bu şekilde 

olacaktır. 

ALES notunuzu sisteme ekledikten sonra “Kaydet ve İlerle” 

butonuna tıklayarak “YDS Bilgileri” sekmesine 

ilerleyebilirsiniz. YDS Bilgileri sekmesi aşağıdaki 18 numaralı 

görüntüdeki gibidir. 

Eğer başvuru yapacağınız program dil puanı şartı 

(YDS/YÖKDİL) şartı istemiyorsa, 24 numaralı görüntüye 

geçebilirsiniz. 

 



     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

18 numaralı görüntü 

Bu aşamada “Lütfen Sınav Tipini Seçiniz” butonuna 

tıklamanız ve ardından sınav tipini seçmeniz 

gerekmektedir. (YDS, e-YDS ya da YÖKDİL) Sınav 

tipinizi seçtikten sonra karşınıza 19 numaralı görüntü 

gelecektir. 

 

 

Örneğin sınav tipiniz YDS olsun. YDS seçtikten sonra 

“YDS ÖSYM Sorgula” butonuna tıklamanız 

gerekmektedir. Sorgulama sonucunda karşınıza 

aşağıdaki 20 numaralı görüntü çıkacaktır. 

19 numaralı görüntü 

 

20 numaralı görüntü 

Öncelikle Sınav Yılı kısmına eklemek istediğiniz YDS 

sınavına hangi yıl girdiyseniz onu yazınız ve “ÖSYM 

Sınav Sorgula” butonuna tıklayınız. Ardından sınav 

bilgileriniz otomatik olarak gelecektir. Otomatik olarak 

gelen sınav bilgilerinizden istediğinizi “Seç”ip işleminize 

devam edebilirsiniz. Seçtiğiniz sınav bilgileriniz 

aşağıdaki 21 numaralı görüntüdeki gibi olacaktır. 



 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

21 numaralı görüntü 

Bu aşamada henüz YDS notunuz sisteme 

kaydedilmemiştir. Seçtiğiniz YDS notunun sisteme 

kaydedilmesi için “Ekle” butonuna tıklayınız. Ekle 

butonuna tıkladıktan sonra aşağıdaki 22 numaralı 

görüntüdeki uyarıyı göreceksiniz. 

 

22 numaralı görüntü 

Artık YDS notunuz sisteme eklenmiştir. “Tamam” 

butonuna tıkladığınızda aşağıdaki 23 numaralı görüntü 

karşınıza çıkacaktır. 



           

 

 

 

 

 

 

 

 

23 numaralı görüntü 

YDS notunuzu sisteme eklediğinizde görüntü bu şekilde 

olacaktır. 

YDS notunuzu sisteme ekledikten sonra “Kaydet ve İlerle” 

butonuna tıklayarak “Mezuniyet Bilgileri” sekmesine 

ilerleyebilirsiniz. Mezuniyet Bilgileri sekmesi aşağıdaki 24 

numaralı görüntüdeki gibidir. 



    

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

24 numaralı görüntü 

Bu aşamada “Mezuniyet Türü” seçilmeli (Lisans veya 

Yüksek Lisans) ve ardından “YÖKSİS Eğitim Bilgileri 

Sorgula” butonuna tıklanmalıdır. Eğitim bilgilerinizi 

sorguladıktan sonra karşınıza 25 numaralı görüntü 

çıkacaktır. 

 

 

25 numaralı görüntü 

YÖKSİS’ten eğitim bilgilerinizi sorguladığınızda, varsa 

halen aktif olan eğitim bilgileriniz üst kısımda, 

mezuniyet bilgileriniz ise alt kısımda görünecektir. 

Yüksek Lisans veya Doktora için MEZUNİYET 

BİLGİLERİ gerektiğinden, “YÖKSİS Öğrenci 

Mezuniyet Bilgileri” sekmesinden seçim yapmanız 

gerektiğine dikkat ediniz. 

 

Sisteme eklemek istediğiniz eğitim bilgisini “Seç”iniz. 

Bu durumda karşınıza 26 numaralı görüntü çıkacaktır. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

26 numaralı görüntü 

Bu aşamada mezuniyet bilgileriniz henüz sisteme 

eklenmemiştir. Mezuniyet bilgilerinizin sisteme 

eklenmesi için “Ekle” butonuna tıklamanız 

gerekmektedir. Ekle butonuna tıkladıktan sonra 

aşağıdaki 27 numaralı görüntü ile karşılaşacaksınız. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

27 numaralı görüntü 

“Başarıyla Eklendi” uyarısında Tamam dedikten 

sonra, “Kaydet ve İlerle” butonuna tıklayarak 

“Belgeler” sekmesine geçebilirsiniz. Belgeler sekmesi 

aşağıdaki 28 numaralı görüntüdeki gibi karşınıza 

çıkacaktır. 

 



 

 

  

28 numaralı görüntü 

Eklemek istediğiniz belge türünü seçiniz ve “Yükle 

ve Kaydet” butonuna basınız. 

 

Zorunlu olan belgeleri yüklemediğiniz taktirde, 

sistem ilerleme yapmanıza izin vermeyecektir. 

Lisans/Yüksek Lisans Diploması (Mezun Belgesi) ve 

Not Döküm Belgesinin (Transkript) onaylı suretlerinin 

sisteme yüklenmesi gerekmektedir. (Mezun Belgesi ve 

Transkript e-Devlet üzerinden de alınabilmektedir.) 

 Gerekli tüm belgelerinizi başarıyla yükledikten sonra 

“Kaydet ve İlerle” butonuna tıklayarak “Program 

Tercihleri” sekmesine ilerleyebilirsiniz. Program 

Tercihleri sekmesi aşağıdaki 29 numaralı 

görüntüdeki gibidir. 

 



      

 

 

 

 

 

 

 

 

29 numaralı görüntü 

Lütfen kaydetmek istediğiniz tercihinizi seçiniz. 

Seçim yaptıktan sonra aşağıdaki 30 numaralı 

görselle karşılaşacaksınız. 

 



 

 

30 numaralı görüntü 

“Yukarıda yer alan metni okudum, onaylıyorum.”  

kutucuğunu işaretleyiniz ve “Kaydet” butonuna 

tıklayınız. Bu durumda aşağıdaki 31 numaralı 

görüntü ile karşılaşacaksınız. 

 

31 numaralı görüntü 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

32 numaralı görüntü 

Başvurunuz öğrenci işleri tarafından onaylanana 

kadar başvurunuzla ilgili düzenleme yapabilir, 

mevcut başvurunuzu silip yeniden başvuru 

yapabilirsiniz. Bu durumda karşınıza 32 numaralı 

görüntü çıkacaktır. Başvurunuz onaylandıktan 

sonra herhangi bir düzenleme işlemi yapmanıza 

sistem izin vermeyecektir. Bu durumda lütfen 

öğrenci işleri ile iletişime geçiniz. Başvurunuz 

onaylandıktan sonra aşağıdaki 33 numaralı 

görüntü çıkacaktır. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

33 numaralı görüntü 

Başvurunuz öğrenci işleri tarafından 

onaylandıktan sonra yalnızca mevcut 

başvurunuzu görüntüleyebilirsiniz. Bu aşamadan 

sonra mevcut başvurunuzla ilgili düzenleme 

yapmak istiyorsanız öğrenci işleri ile iletişime 

geçiniz. 

 



TEZLİ YÜKSEK LİSANS VE DOKTORA PROGRAMLARINA BAŞVURAN ADAYLARIN DİKKATİNE! 

Sınava gelirken aşağıdaki 34 numaralı görüntüde yer alan “Başvuru Yazdır” butonuna tıklayarak ÇIKTISINI ALMANIZ ve bu 

belgeyi sınava gelirken T.C. Kimlik Kartınızla birlikte yanınızda getirmeniz gerekmektedir. 

 

 

Muğla Sıtkı Koçma Üniversitesi Sosyal Bilimler Enstitüsü 

Öğrenci İşleri ve diğer iletişim kanalları için https://sosyalbilimler.mu.edu.tr/tr/iletisim-981 adresini ziyaret ediniz. 

34 numaralı görüntü 

https://sosyalbilimler.mu.edu.tr/tr/iletisim-981

