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T.C. 

MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ 

FETHİYE SAĞLIK BİLİMLERİ FAKÜLTESİ 

HEMŞİRELİK BÖLÜMÜ 

SINAV KURALLARI 

 

Bu sınav kuralları, Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi Fethiye Sağlık Bilimleri Fakültesi 

Hemşirelik Bölümü’nde yürütülen tüm eğitim-öğretim faaliyetleri kapsamında yapılan 

sınavları kapsar. Kuralların amacı; Fakülte bünyesindeki tüm programlarda sınav düzenini 

sağlamak, öğrenciler ile öğretim üyeleri/elemanlarının uyması gereken esasları belirlemek ve 

sınav hakkını güvence altına almaktır. Burada belirtilen esaslar, Hemşirelik Bölümü tarafından 

gerçekleştirilen tüm sınavlar için geçerlidir.  

Sınava katılan öğrenciler ile sınavda görev alan öğretim üyeleri ve elemanları, burada yer alan 

kuralları kabul etmiş sayılırlar. 

 

Genel İlkeler 

1. Öğrenciler, sınavdan önce sınav salonlarının kapısında ilan edilen listeleri kontrol ederek salon 

numaralarını ve varsa sıra numaralarını öğrenmelidir. Sınav saatinden “en az 5 dakika önce” 

sınav salonunda hazır bulunmaları gerekir. Ancak, önceki sınav henüz bitmemişse, sınavın sona 

ermesini salonun bulunduğu koridorda beklemelidirler. 

2. Her sınav salonunda en az bir gözetmen bulunur. Sınavın düzenli ve sorunsuz yürütülmesinden 

birinci derecede dersten sorumlu öğretim üyesi/elemanı sorumludur. Eğer sınav birden fazla 

salonda yapılıyorsa, öğretim üyesi/elemanı bu salonları düzenli aralıklarla kontrol etmelidir. 

3. Gözetmenler, sınavda kullanılacak evraklar (sınav soruları, cevap kağıtları, optik form, 

yoklama/imza listesi, vb.) ile sınav saatinden en az 5 dakika önce sınav salonunda hazır 

bulunmalıdır. 

4. Sınav salonlarındaki öğrenci sayısı 50 kişiyi aşmamalıdır. 

5. Gözetmenler, sınav başlamadan önce sınav salonunda yeterli masa, sandalye gibi donanımların 

yanı sıra sınav materyallerinin (soru kitapçığı, cevap kâğıtları vb.) eksiksiz olduğunu kontrol 

etmelidir. 

6. Öğrenciler sınav gözetmenlerinin sınav süresince oturma düzenine ilişkin tüm talimatlarına 
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uymak zorundadır. Tüm öğrenciler, birbirlerinin sınav kağıtlarını göremeyecek şekilde (arka 

arkaya ve hizalı biçimde) oturmalıdır. Oturma düzenine aykırı hareket eden öğrenciler hakkında 

gözetmenler tarafından tutanak tutulabilir. 

7. Sınav öncesinde gözetmenler, sınav süresi ve uyulması gereken kuralları yüksek sesle 

duyurmalıdır. 

8. Gözetmenler sınav başlamadan önce yasaklı cihaz veya aletlerin (telefon, akıllı saat gibi) ve 

ders notlarının kapatılması konularında öğrencileri uyarmalıdır. 

9. Gözetmenler sınav başlamadan önce ve sınav süresince sessizliği sağlamalı ve sürdürmelidir. 

10. Sınava ait soru ve cevap kâğıtları her öğrenciye teker teker gözetmenler tarafından 

dağıtılmalıdır. 

11. Gözetmenler, soru kâğıtlarında baskı hatası, eksik sayfa veya benzeri bir sorun tespit etmeleri 

durumunda ilgili kâğıdı yedek soru kâğıdı ile değiştirmeli ve bu durumu, ders sorumlusuna 

iletilmek üzere tutanakla kayıt altına almalıdır. 

12. Sorular dağıtıldıktan sonra gözetmen “sınav başlamıştır” duyurusunu yaparak sınavı başlatır. 

Sınavın başlama ve bitiş saatleri gözetmen tarafından öğrencilere bildirilmelidir. 

13. Gözetmenler sınava giren öğrencilerin dersin sınav yoklama listesine imza atmalarını 

sağlamalıdır. 

14. Gözetmenler, sınav süresince öğrencilerin kimlik kontrolünü yapmakla yükümlüdür. 

15. Sınavın başlamasından sonraki ilk 15 dakika içinde gelen öğrenciler sınava alınır; bu süreden 

sonra gelenler sınava giremez. 

16. Sınav başladıktan sonraki ilk 15 dakikadan sonra öğrenciler salonu terk edebilir. 

17. Sınava geç kalan öğrencilere ek süre tanınmaz ve sınavdan ilk çıkan öğrencinin ardından sınava 

yeni öğrenci alınmaz. 

18. Sınav sorularının dağıtılmaya başlamasıyla birlikte ve sınav süresi boyunca öğrencilerin kendi 

aralarında konuşmaları ve gözetmenlere soru sormaları, kalem, silgi, hesap makinesi vb. araç 

gereçlerini paylaşmaları yasaktır.  

19. Öğrenciler sınav süresince, sınav görevlilerinin tüm uyarılarına uymak zorundadır. 

20. Gözetmenler, derse özgü sınavın içeriği ile ilgili öğrencilerden gelen sorulara yanıt 

vermemelidir.  

21. Sınavın derse özgü nasıl uygulanacağı konusundaki kuralları ve sınav süresini dersin sorumlu 

öğretim üye/elemanı belirler. 

22. Sınav süresi, dersin sorumlu öğretim üyesi/elemanı tarafından belirlenen süreye göre uygulanır. 

Gözetmen tarafından sınav bitimine 5 dakika kala öğrencilere süre konusunda sözlü uyarı 
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yapılmalıdır. 

23. Sınav süresinin takibinde sınav salonunda bulunan duvar saatinin, çalışmaması durumunda 

gözetmenlerin saati esas alınmalıdır. 

24. Gözetmenler, sınav boyunca dikkat dağıtıcı hareket ve davranışlardan kaçınmalıdır. Sınav 

sırasında yüksek sesle konuşmamalı, topuklu ayakkabı giymemeli, cep telefonunun sesini kapalı 

konumda tutmalı, cep telefonu ile ilgilenmemeli ve sınav salonuna yiyecek-içecek 

getirmemelidir. 

25. Olağan dışı ya da beklenmedik durumlarda sınavın yürütülmesiyle ilgili kararlar, gözetmenin 

hazırlayacağı tutanak temel alınarak ilgili öğretim üyesi/elemanı tarafından verilir. 

26. Engelli öğrenciler veya sınav dönemi sırasında geçici sakatlık (örneğin el veya kol kırılması) 

yaşayan öğrenciler sınavlara ilişkin ihtiyaç ve taleplerini sınav tarihinden önce bölüm 

başkanlığına yazılı olarak bildirmelidir. Uygun bulunması halinde bu ihtiyaç ve talepler bölüm 

başkanlığı tarafından karşılanır. 

27. Sınav gözetmenleri, sınav programında belirtilen yer ve zamanda sınav için hazır bulunmak 

zorundadır. Geçerli bir mazereti olmadan sınav görevine gelmeyen gözetmenler hakkında 

“2547 Sayılı Kanun’un 53/b bendi” hükümleri uygulanır. Mazeretli bir nedenle sınav görevine 

katılamayan gözetmenlerin yerine, Dekanlık tarafından belirlenen yedek gözetmen listesi esas 

alınarak başka bir gözetmen görevlendirilir. Sınav görevine mazereti nedeniyle gelemeyecek 

durumda olan veya görev değişikliği isteyen gözetmenler, yaptıkları değişiklikleri ilgili dersin 

sorumlu öğretim üye/elemanına sınav öncesinde bildirmek zorundadır. 

 

Kimlik Denetimi 

1. Öğrenciler sınavlara kendilerine üniversite tarafından verilen öğrenci kimlik kartlarıyla girmek 

ve sınav gözetmeninin talebi üzerine öğrenci kimlik kartlarını ibraz etmekle yükümlüdür. 

2. Öğrenci kimlik kartı bulunmayan öğrenciler sınava ancak Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

Öğrenci Bilgi Sisteminden alınmış geçerli bir öğrenci belgesiyle birlikte fotoğraflı nüfus 

cüzdanı veya fotoğraflı Türkiye Cumhuriyeti kimlik kartı veya geçerlilik süresi dolmamış 

fotoğraflı pasaport veya fotoğraflı sürücü belgesini ibraz ederek sınava girebilir. Geçerli bir 

belge ile kimliğini ispatlayamayan öğrenciler sınava alınmaz. 

3. Öğrenci, sınav salonlarının kapısında asılmış listede isminin bulunduğu derslikte, sınava 

girecektir. Öğrenci sınav süresince öğrenci kimlik kartını sırasının üzerinde bulunduracaktır.  

4. Gözetmenler sınava giren her öğrencinin, sınav yoklama listesine imza atan kişiyle aynı 

olduğunu denetlemekle yetkilidir. İlgili dersle ilişiği olmayan ve sınav listesinde adı-soyadı 
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bulunmayan kişiler tespit edildiğinde sınavı sonlandırılır, sınavı geçersiz sayılır ve hakkında 

yasal işlem başlatılır. 

5. Dersin sorumlu öğretim üye/elemanı gerekli gördüğü takdirde kimlik kontrolü yapabilir. 

 

Sınav Güvenliği 

1. Öğrenciler, sınav sırasında tüm elektronik cihazları (telefon, akıllı saat, kulaklık, vb.) ve yasaklı 

materyalleri gözetmenin belirttiği yere bırakmalıdır. Bu materyaller sıranın üstünde, altında ya 

da kitap gözlerinde bulunmamalıdır. 

2.  Öğrencilerin sınavda kullanabilecekleri araç-gereçler, dersin özelliğine göre sorumlu öğretim 

elemanı tarafından belirlenir. Bu malzemeler sadece ilgili öğrenci tarafından kullanılmalı, 

başkalarıyla paylaşılmamalıdır. 

3. Sınav öncesi veya sırasında sınıflarda herhangi bir yere yazı yazmak veya karalama yapmak 

kesinlikle yasaktır. Yazı ve hesaplamaların tümü sınava ait soru kağıdının üzerinde yapılmalıdır. 

Sınavdan önce, oturulan sıra ve etrafı kontrol edilmeli ve bir şey varsa temizlenmelidir. Bu 

noktada yazının kimin tarafından yazıldığı ya da dersle ilgili olup olmadığı önem arz 

etmeyecektir. 

4. Öğrenci, oturduğu sırada bulunan kopya içeren materyallerden sorumludur. Herhangi bir 

şüpheli durum derhal gözetmene bildirilmelidir. Bildirilmeyen materyaller öğrenciye ait kabul 

edilir. Kopya girişimi (soru veya cevap paylaşımı, dijital cihaz kullanımı, yasaklı belge 

bulundurma) tutanakla belgelenir ve sınav geçersiz sayılır.
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5. Sınav gözetmenleri kopya çekmeye veya vermeye çalışanları uyarmak zorunda değildir, kopya 

çekmemek tamamen öğrencinin sorumluluğundadır.  

6. Gözetmenler, sınav süresince öğrencilerin kopya girişimlerini engellemeli, öğrencileri sürekli 

olarak gözlemlemeli, şüpheli durumlara izin vermemeli ve gerekli durumlarda tutanak 

düzenlemelidir. 

7. Sınav devam ederken öğrenciler, yalnızca sınavın içeriğiyle ilgili olmayan konularda (örneğin 

ek kağıt isteme) sessizce yerinden kalkmadan ve diğer öğrencilerin dikkatini dağıtmayacak 

şekilde gözetmene iletmelidir. 

8. Öğrenciler, sınav bitene kadar kendi sınav kağıtlarının güvenliğinden sorumludur. Cevaplarının 

başka öğrenciler tarafından görülmesini engellemelidir. 

9. Sınav bitiminde öğrenciler sınav kâğıtlarını oturdukları yerde kontrol etmelidir. Sınav kağıdını 

teslim etmek için yerinden kalkan öğrenci, o andan itibaren sınav kâğıdı üzerinde değişiklik 

yapamaz. 

10. Sınavı bitiren öğrenci, sınav salonundan çıktıktan sonra sınav salonu önünde beklememeli, 

sınav salonuna tekrar girmemeli ve sınavı devam eden öğrenciler ile konuşmamalı ve 

işaretleşmemelidir. Diğer sınav salonlarına da kesinlikle girmemelidir. 

11. Dersin sorumlu öğretim üyesi/elemanı, sınavın adil ve düzenli bir şekilde yürütülmesinden 

sorumludur. Sınav kurallarına uyulmasını sağlamalı, sınav salonlarını denetlemeli ve varsa 

öğrencilerin sorularını yanıtlamalıdır. 

12. Gözetmenler sınav esnasında cep telefonu, bilgisayar, gazete, dergi, kitap vb. cihaz veya 

materyaller ile ilgilenemez. 

13. Gözetmenler, sınav devam ederken sınav salonunu terk edemez. Ancak acil durumlarda, dersin 

sorumlu öğretim üyesi/elemanı izniyle yerine başka bir gözetmen bırakılarak salon geçici 

olarak terk edilebilir. 

14. Sınav kurallarına uymayan; sınavın düzenini ve işleyişini bozan; sınavın yapılmasını 

engelleyen; sınav görevlileri veya diğer öğrenciler ile tartışan, uygunsuz veya laubali 

hareketlerde bulunan; sınav salonunu belirlenen süreden önce terk eden veya sınav 

görevlilerinin sınavla ilgili düzenlemelerine uymayan veya bu yönergedeki usul ve esaslara 

aykırı davranan öğrencilerden sınav salonunu terk etmeleri istenebilir. Bu isteğe uymayan 

öğrenciler sınav salonundan güvenlik görevlileri marifetiyle çıkarılabilir. Bu 

öğrenci/öğrencilerin sınavı, ders sorumlusu ve/veya gözetmenler tarafından düzenlenen tutanak 

doğrultusunda ilgili akademik birimler tarafından geçersiz sayılabilir. Bu durumda öğrenci 

hakkında ayrıca disiplin soruşturması başlatılır. 
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İhtiyaçlar 

1. Öğrenciler sınav esnasında su haricinde herhangi bir yiyecek ve içecek tüketmemelidir. 

2. Sağlık sorunu yaşayan öğrenciler, gözetmen vasıtasıyla salon dışına çıkarılabilir, sağlık 

durumunun elvermesi ve sınav düzenini bozmamak şartıyla ve gözetmenin takdiriyle tekrar 

salona girebilir. Bunun dışında sınav salonunu terk eden öğrenciler, sınav devam ettiği sürece 

tekrar salona girmemelidir. 

 

Sınav Evrakları 

1. Sınav başladıktan sonra salonda bulunan tüm öğrenciler sınava girmiş sayılır. Hiçbir soruyu 

yanıtlamamış olsalar bile, soru ve cevap kağıtlarını gözetmene teslim etmeli ve yoklama 

listesini imzalamalıdırlar. 

2. Soru ve cevap kağıtlarına öğrenci adı, soyadı, numarası, bölümü gibi bilgilerin eksiksiz ve 

doğru şekilde yazılması öğrencinin sorumluluğundadır. Özellikle optik formlarda yapılan 

kodlama hatalarından öğrenci sorumludur. 

3. Öğrenciler, tamamladıkları sınava ait soru ve cevap kâğıtlarını gözetmene teslim ederek 

sınavdan ayrılmalıdır. 

4. Sınav sonunda gözetmenler, teslim edilen soru ve cevap kağıtlarını saymalı ve sayının sınava 

giren öğrenci sayısıyla aynı olup olmadığını kontrol etmelidir. 

5. Gözetmenler, sınav tutanağını doldurduktan sonra, imzalı sınav yoklama listesi ile birlikte tüm 

soru ve cevap kâğıtlarını içeren sınav evraklarını sınav zarfına yerleştirerek, ders sorumlusuna 

bizzat elden teslim etmelidir. 

 

Sınav Evraklarının Güvenliği 

1. Sınav sorularının hazırlanması, çoğaltılması ve sınav gözetmenine teslim edilene kadar geçen 

süreç, ilgili dersin sorumlu öğretim üyesi/elemanının sorumluluğundadır. 

2. Dersin sorumlu öğretim üyesi/elemanı, sınavdan en az bir gün önce öğrenci sayısına uygun 

olarak yedek sınav kağıtları ile birlikte sınav sorularını çoğaltmalı, soru kağıtlarında eksik ve 

basım hatalarını kontrol etmeli, gerekliyse öğrenci sayısına uygun optik cevap anahtarı formunu 

hazırlamalı ve sınav zarfının içine koyarak kapalı bir şekilde, sınav görevlisi gözetmenlere 

sınavdan en geç 30 dakika önce elden teslim etmelidir. 

3. Gözetmenler, sınav zarfını teslim aldıkları andan itibaren sınav bitimine ve evrakların ders 
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sorumlusuna teslimine kadar olan süreçte zarfın gizliliğinden ve güvenliğinden birinci derecede 

sorumludur. 

4. Sınav ile ilgili kusur veya ihmali bulunan sınav gözetmenleri hakkında, ilgili mevzuat 

doğrultusunda ayrıca işlem yapılır. 

Sınav Evraklarının Arşivlenmesi 

1. Sınav sonuçları ilan edildikten ve öğrencilere duyurulduktan sonra, sınav evrakları sınav zarfına 

yerleştirilir. Sınav zarfı içeriğinde sırasıyla; derse ait öğrenci not listesi ve dağılımı, imzalı sınav 

yoklama listesi, cevap anahtarı, öğrencilerin soru kağıtları ve cevap kağıtları yer alır. Sınav 

zarfı ders sorumlusu tarafından kapatılır ve üzerindeki bilgiler, sorumlu öğretim üyesi/elemanı 

tarafından doldurulup imzalanarak arşivlenmek üzere Bölüm Sekreterliğine elden imza 

karşılığında teslim edilir. 

 

 


