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Giden Evrak Is Siireci
SORUMLULAR SUREC AKIS SEMASI DOKUMAN
Elektronik Belge Yonetim
Idari Isler Personeli Sistemine girilerek evrak
olusturulmasi
Evrak metninin yazilmas, varsa ilgi ve eklerinin eklenmesi,
f s . paraf ve imza yetkilisinin belirlenerek, gerekli durumlarda Hazirlanmug olan evrak ve
Idari Isler Personeli . ; :
koordinasyon agilarak yazinin imzaya hazirlanmasi Ekleri
Ust Yénetim/Birim Palaﬂ'anan imzanin Ust Yb.netlm veya Daire Ba§qu1} '
. tarafindan imzalanarak ilgili birime veya Genel Evrak birimine
Daire Bagkan1 . . .
gonderilmesi
A 4
Idari isler Personeli Gelgenin argivde tutulmasD
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Arzu UYGUNOL Giilsiim OZCELIK
Ted. Sef Daire Bagkam V.
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