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EBYS Personel Yetkilendirme Is Siireci

SORUMLULAR SUREC AKIS SEMASI DOKUMAN
Universite Okul/Birimleri Elektronik Belge Yo6netim Sistemine
Akademik /idari Personel personel tanimlama talebi
Idari Isler Personeli/Yazilim EBYS’ye yetkilendirilmek istenen akademik/idari personelin
Grubu oncelikle daha 6nceden tanimli olup olmadigina bakilmast

Personel daha 6nceden tammli mi?

Hayir Evet
P . Personelin e-posta adresinin kullanict Yeni birimlerinin aktif hale,
Idari Isler Personeli/ . L - L
ad1 olarak tanimlanmasi ve diger talep edilirse eski birimlerinin
Yazilim Grubu L : - o :
bilgilerinin girilmesi pasif hale getirilmesi
A 4
Idari Isler Personeli/ Gorevli oldugu birim idarecilerinin bilgisiyle verilen yetkilerin
Yazilim Grubu personele tanimlanmast
y
Idari Isler Personeli/ Personelin kullandig1 IP telefon ve e-posta adres bilgilerinin
Yazilim Grubu iletisim bilgileri sekmesine tanimlanmasi
A 4

Akademik/Idari personelin EBYS iizerinde
evrak hazirlama ve gelen/giden evrak takibi
yapabilmesi

Akademik/Idari
Personel

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Arzu UYGUNOL Giilsiim OZCELIK
Ted. Sef Daire Bagkam V.
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