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1. METIN EDITORU iLE YAPILABILECEKLER

Metin editoru ile ilgili genel bilgiler Kilavuz 1 de verilmistir. Asagidaki agiklamalarda editor
uzerinde yapilabilecekler hakkinda detayli bilgiler verilmistir.

Editor gorliinim asagidaki gibidir.
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Dosya yiiklemek ve yiiklenen dosyaya link vermek

—
B Resim yiiklemek ve yiiklenen resimi boyutlandirarak editore yiiklemek

» B Youtube, Dailymotion,vimeo videolarimin adreslerini girerek editore player eklemek

=2

editore tablo eklemek

el
Word,excel gibi yerlerden yapistirilan verilerin stillerini sifirlamak(Yapilmasi mecburidir)
v' Metin Editérii

Blok veya duyuru metni icerisinde asagidaki islemleri yapabilirsiniz.

Dosya yuklemek icin yukaridaki simgeye tikladigimiz zaman pdf,word,excel ve vb. Dosyalar
yiklenebilmektedir.

Ayrica eklenen dosyalar ve belgelerin iizerinde doldurulmasi gereken bilgiler olmadigi
durumlarda tiim belgeler PDF formatina gevrilerek sisteme eklenmelidir.

Dosya yikleme islemi ve ekrani ise su sekildedir.

1-Karsiya yilikle butonuna basilarak bilgisayardan yiklemek istediginiz belge secilir ve
sunucuya yolla butonuna basilir.
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2-Yiklenen belge eger farkl pencerede acilacaksa hedef secilerek yeni pencere(_blank)

isaretlenir. Ve tamam tusuna basilir.

Link

Link Bilgisi

Kargiya Yukle
Dosya Seg

Sunucuya Yolla

Hedef KarsiyaYikle Geligmis

Dosya secilmedi

Tamam

Ayni sekilde sisteme bir resim eklenmek istenirse

Resim Ozellikleri

Resim Bilgisi Link Kargiya Yukle Geligmis
URL
| Sunucuyy Gez
Alternatif ¥azl
Genislik On gisterim

viksekiik @ ©

Kenar
Yatay Bosluk
Dikey Bogluk

Hizalama
=tanmmlanir | w
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Larem ipsum dalar sit amet, consectetuer
adipiscing elit. Maecenas feugiat consequat diam.
Maecenas metus. Vivamus diam purus, cursus a,
commodo non, facilisis vitae, nulla. Aenean dictum
lacinia tortor. Munciaculis, nibh non iaculis
aliquam, orci felis euismod neque, sed ornare
massa mauris sed velit. Mulla pretium mi et risus.
Fusce mi pede, temporid, cursus ac, ullamcarper
nec, enim. Sed tortor. Curabitur molestie. Duis velit
augue, condimentum at, ultrices a, luctus ut, arci.
Dianec pellentesque egestas eros. Integer cursus,
augue in cursus faucibus, eros pede bibendum
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Karsiya yikle butonuna basilarak bilgisayardan yiklemek istediginiz resim segilir ve sunucuya
yolla butonuna basllir.

Ayni sekilde Yiklenen belge eger farkli pencerede acilacaksa hedef segilerek yeni
pencere(_blank) isaretlenir. Ylklenen resim boyutlarini ayarlamak i¢in resim bilgisi
sekmesindeki genislik ve vyikseklik alanlarindan birtanesi degistirilerek otomatik
boyutlandirma gergeklestirilir. Bunun igin yan taraftaki kilit isaretinin kapali olmasi
gerekmektedir.

Eger herhangi bir adresteki resim web sayfasinda gosterilecekse resmin internet adresi
(http:// ile baslayan)URL bolimine yapistirilir.

Ayni sekilde Universite personelinin resimlerini olusturdugunuz sayfalarda (6rnegin yonetim
sayfalarinda) gosterebilmek icin asagidaki adresi URL boélimiine yapistirmalisiniz.

http://194.27.32.211:888/Resim.aspx?mail=mail kullanici adiniz
@mu.edu.tr yazmamalisiniz.

yapistirdiktan sonra genislik ve yiikseklik bollimleri manuel degistirilebilmektedir.

Video eklemek igin B simgesi tiklanarak youtube,dailymotion ve vimeo sitelerine eklenen
video oynatilabilmektedir.

Bunun igin

http://www.youtube.com/watch?v=ODN22BKPy7c adresindeki v ile baslayan parametreyi

almaniz yeterlidir.

ODN22BKPy7c kodunu video adi yazan yere yazmalisiniz.

Youtube,Dailymotion,vimeo sayfalarinda embed yazan yerdeki kodlarin sadece asagida kod ile
belirtilen yerlerini video adi bélimiine yazmaniz gerekmektedir.

Youtube icin

http://www.youtube.com/embed/"' + kod

Dailymotion igin
http://www.dailymotion.com/embed/video/"' + kod + '
Vimeo igin

http://player.vimeo.com/video/' + kod +

Video Ekle &

Videa Tipi:

\\ YouTube ¥
) ' GenislikYikseklik:

i

)

e

Video Adi:

Tamam -
4
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v" igerik sayfasinda tablo ve ozellikleri

=

Tablo eklemek igin iconuna basilr.

Tablo Ozellikleri &

Tablo Ozellikleri  Geligmig

Satirlar Genislik

3 500

Situnlar Yikseklik

2

Bashklar lzgara kahnhid
Yok W 1

Kenar Kalinhgi lzgara yazi arasi
1 1

Hizalama

=tanimlanmanig= |«

Bashk

Ozet

A

Tablo bu sekilde eklenirse kenarlara kalinlik verecek ve bu da bozuk bir goriintli verecektir.
Bunu engellemek i¢cin tablo eklendirkten sonra editoriin en basindaki kaynak tusuna basilir ve
<table tagl bulunur. Devamindaki border="1" yazan yeri 0 yaparak kalinligi engellemis oluruz.

Tablo ekleme esnasinda genislik bolimiinde yazan 500px parametresi 100% yapiimalidir.
Ayrica tablodaki her hiicre arkaplanina farkl renk vermek igin

<td> taginin oldugu yerde su kodu eklerseniz arka plan rengini degistirebilirsiniz.

<td style="background-color:#ffffff”

Burada #ffffff yazan yer farkli renk kodlari ile degistirilebilir.
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2. Personel Ekleme(Yenilendi-Revize)

Kilavuz -1 de agiklanan akademik ve idari personel ekleme alanlarinda daha detayli islemler su

sekilde yapilabilmektedir.

Otomatik eklenen personel ilk olarak unvan sirasina gore listelenmektedir. Sira numarasida

buna gére 0 dan baslamaktadir. Daha sonraki siralandirma ise yonetici yetkisinde sira

numarasina gore degistirilebilmektedir.

Ayrica eklenen personel icin ek bir gorev varsa ilgili personel segilerek dizelt tusuna

basildiktan sonra Personel bilgi alanina gerekli ek bilgi eklenebilmektedir. (Tedviren Sube

Middru gibi)

Sayfada akademik personel listesini aldiktan sonra

Akademik Personel

Ceyhun KAPUCU
Okutman

Detay »

Hasan YILDIRIM
Okutman

Detay »

Selguk KURT
Uzman

Detay »

Burcu GUVENG
Uzman

Detay »

Nurhayat KOCATURK
KAPUCU
Uzman

Detay »

Ugur BEKGIBASI
Uzman

Detay »

Erciment GUVENG
Okutman

Detay »

Unsal KOSE
Okutman

Detay »

Yalgin KAYMAK
Uzman

Detay »

Onur KARASOY
Uzman

Detay »

Giincel SARIMAN
Uzman

Detay »

isim,unvan ve detay linki otomatik olarak gelmektedir. Detay linkinin gdériinmesini

istemiyorsaniz asagidaki yonetim ekranindan personel detay linkini goster/g6sterme

parametresini secerek kisi glincellemesi yapilabilmektedir.
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Liste Tipi

* Tekli Girig v
Persenel Ad
Personel Soyad
Persanel Bilgi
Personel Detay Linki Gordnsdn Ma? - Evet v
Persenel Mail :Personele ait mail kullamci adim yazarak fotografim cekebilirsiniz.

Daha énce girilen Tc Numaralan sistemden mail adreslerine ¢evrilmigtir.
Mail hesabi olmayan kullamcilann resimleri gosterilememektedir.

@mu.edu.tr
Personel Sicilno
Persenel Unvan ' ProfDr -
Personel Siras) :I:l
| Site Bigisi Ekle

Eger listeye personel bilgi sisteminde olayan sirket personelini eklemek isterseniz bu personeli
idari personel listesine eklemelisiniz. Personelin unvani sistemde olmadigi icin unvan listesinde
en bastaki bos unvan secilmelidir. Bu secim otomatik olarak S6zlesmeli Personel Yazisini
getirecektir.

3. Aktif Web Siteleri

Ozellikle birim sayfalarini diizenleyen yéneticiler birimlerindeki béliimlerin listesini hazirlarken
boélim web sayfalarinin adreslerini bu sayfadan 6grenebilirler.

Aktif Web Sayfalari Paneli

Aktif Web Alanlan

Kategori ' Fakiilteler

Edebiyat Fakilltesi-felsefe Balimi

felsefe.mu.edu.tr

4. Facebook,Twitter,Youtube

Sayfaya ait facebook,twitter ve youtube hesabini eklemek isterseniz blok ve site yonetimi linki
altindaki site bilgilerinde facebook,twitter ve youtube alanlarina gerekli adres yazilr.

Alanlar bos gecilirse adres olarak mugla sitki kogcman Universitesi resmi adresleri gecerli
olacaktir.
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5. Orta Blokta Resim Gegisi

Sayfa ortasina gegisli resim galerisi eklemek i¢cin Banner&Galeri menisiinden Resim Galerisi

Linki tiklanir.Agilan pencerede Galeri Tipi olarak orta blokta Resim Galerisi segilmelidir. Galeri

adi ve sirasi verilerek galeri olustuyrulmus olacaktir.Eklenen galeri listede cikacaktir. ilgili

satirin basindaki resim ekle secilerek tek tek resim ve verilmesi gereken web url si sisteme

eklenir.

Site Resim Galerisi Yonetim Paneli

Birim Galeri Bilgileri Ekleme-Giincelleme-Silme

+ e X

A Resim galerisi olusturmak icin ilk olarak yeni bir galeri olusturulur.Daha sonra olustu

Sira

J Resim Ekle
J Resim Ekle
J Resim Ekle
J Resim Ekle

J Resim Ekle

Galeri Tipi

Galeri Adi

Adkiflik

GaleriTipi

Galeri
Blok

Galeri
Galeri

Galeri

Galeriadi
Genel Gardndm
deneme
Calsma Gruplan
Sunucu Odasi

Futsal

Resim Galerisi

Aktif

Secilen galeriye Resim eklemek icin asagidaki form kullanilmahdir.

Birim Galeri Bilgileri Ekleme-Giincelleme-Silme

+ & X

/M Resim galerisi olusturmak icin ilk olarak yeni bir galeri olusturulur.Daha sonra olusturulan veya var olan galeri secilerek resim eklemeleri yapilir

Resime Verilecek Link (Baglant Adresi)

Albctiflik

Sira

Seg ResimAdi Resim
resim1
resim2
Resim Adi
Resim Yalu

Link

http v, mu.edu, tr/duyuruftr j04-04-20 14-tarihinde -universitemizde-yapilacak-olan-docentlik-sozlu-sinav-duyurusu-6 562

http: /. mu.edu. tr/duyuruftr (04-04-20 14-tarihinde -universitemizde -yapilacak-olan-docentlik-sozlu-sinav-duyurusu-6562.

o Dosya Sec | Dosya secilmedi

Akt

L]

Mugla Sitki Kogman Universitesi

Bilgi Islem Daire Baskanhg



Resim galeri olusturulduktan sonra galerinin icerisine resimler eklendikten sonra en son

asamada resimlerin orta blokta gériinmesi icin blok yonetiminden Blok Olustur linkeine tiklanir
ve orta blokta Hazir Blok olusturulur. Agilan listede Blok igine Galeri Secilerek Anasayfaya Link

baglantili resim galerisi eklenir.

Birim Degistir

AnaSayfa

Blok ve Site Yonetimi

Blok Olugtur

Duyuru-Haber-Etkinlik

Mend Yonetimi

Sayfalar

Banner & Galeri

Personel Yonetimi

Dokiiman Yonetimi

Birim Webh Adresleri

6. Ftp Adresinden Video Yiikleme

Blok Yénetim Paneli

Blok Ekleme-Giincelleme-Silme

Blok Yeri
Hazir Blok Ekle
Igerik Baghk
Dil

Aletiflik

Sira No

Baslik

Duyurular

Badlantlar

Tletiim

E-Servisler

Frequently Used Services

Contact

Orta Blok
Hazir Blok

Duyurular

Duyurular
Announcement
Haberler

News
Etkinlikler
Activities

Blok Igine Galeri

Youtube,vimeo gibi paylasim sitelerinden video eklemenin yanisira tniversite sunucularindan

video paylasimi gerceklestirmek igin sistem yoneticisiyle gortsip (Glncel Sariman 1238) ftp

hesabi almalisiniz. Alinan kullanici adi ve sifre sonucunda

Video eklemek icin asagidaki islemler yapiimaldir.

Herhangi bir windows klasoru agilarak adres satirina ftp://10.1.1.48/ yazilmaldir

Mugla Sitki Kogman Universitesi
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Masalstiindeki video yu bu klasore yapistirilir.
Dikkat edilmesi gereken nokta eklenecek video .flv veya .mp4 uzantili olmahdir.

Ardindan videonun testi su sekilde yapabilir, herhangi bir tarayiciya adres kopyalanirsa

http://video.mu.edu.tr/video.aspx?yol=klasor adi/trt31052013.flv

Avyrica sitedeki sayfalara eklemek icin editor arayliziinde
Video iconuna tiklayarak yukaridaki adresi yazarsaniz sitede video calisacaktir.

[video]http://dogalyasamparki.mu.edu.tr/muwis-1.mp4[/video]

Gibi bir kod ekleyecektir. Sayfayi kaydettiginizde ¢alisacaktir.

= ' Video Ekle &
4 Mart 2013 Pergembe glnd gerceklestirilen sabah oturu ~ Video url adresini agagiya giriniz
E 0 anlar URL

i dokiiman

[ma]

videolan (Zleyerek sitenlZl olugiurasiirsiniz Tamam ¢ _ /
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7. Talep & Destek Formu

Her birimin web sayfasindan gerekli istek ve sikayetleri alabilmesi i¢in birimlere 6zel bir form
gelistirilmistir. Bu formun kullanilabilmesi igin Blok yonetiminden Blok olusturulur veya
istediginiz blok varsa bir alt béliime yani blok igerik diizenle bélimine gelinir. Blok igeriginde

blok tipi:Resim

Blok Resmi:Hazir Resimler

Blok Link Turu: Dis Baglanti

Eklenen Resme verilecek link: /Ozel/TalepForm.aspx
Aclilir Pencere Yapmak igin Class Yaziniz: popup

Blok icerigi ekle secilerek sag bolime talep formu eklenir.

Blok Tipi

Resim
Blok Metni
Blok Resim Hazir Resimler
Sec ResimAdi ResimYolu
Sec Akazdemik Personel . AKADENEIK ) -
PERSOMNEL
- o o i
Sec Bilgi Paketi '**E E‘ T Bil ! Raketi

Dens, Katalogu

. ) i*** Information Rackage
Seg Information Package <ECT
Cournse, Catalog

o Destek & Talep

[}
Seg Talep Formu FORMU
C Support ERequest
Sec Talep Formu_en il
RORM,
1 2 3 4 5

- Destek & Talep
i [ ]

' FORMU

Blok Link Tdrd Cig Baglant

Sayfa Listesi Seciniz

Eklenen Resime Verilecek Link : l/OzelfTaIepFarm.aspx

Abciflik Aktif

Sira Mo

[

Acilir Pencere Yapmak Igin Class Yaz
(Orn Popup)

Mugla Sitki Kogman Universitesi Bilgi islem Daire Baskanligi



Girilen Form bilgilerinin yoneticilere mail yoluyla aktarilabilmesi igin asagidaki islem

yaptimalidir.

Birim Degistir

Talep Mail Listesi Yoénetim Par,

AnaSayfa
Talep Mail Listesi Ekleme-Giincelleme-Silme

Blok ve Site Yonetimi

o BirimTalepMailAdresi
Duyuru-Haber-Etkiniik Seg 2

| guncelsariman@yahoo.com

Menu Yonetimi = guncelsariman@gmail.com

guncelsariman@mu.edu.tr

Banner & Galen

Personel Yonetimi Bilgi islem Daire Basksnligi

Dokuman Yonetimi

Birim Web Adresleri

Talep Formu

Taleplerin iletilecegi
Yetkililer
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