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1. GENEL BiLGILER

Bilgi islem Daire Baskanhg tarafindan hazirlanan web igerik sistemi, kullanicilarin
(basvuru.mu.edu.tr) domain basvurusu yapmasinin ardindan sistem sorumlularinin dns
kaydini agmasiyla kullanima hazir hale getirilir.

Basvurusu yapilan web sitesine ait adres yoneticilerin mail adresine iletilmistir. Ayrica yonetim
panelinden girilerek de sitenin anlik durumu izlenebilmektedir. icerik saglayicilarin siteyi hazir
hale getirebilmeleri icin ydnetim panelinden basvuru sirasinda da kullandiklari E-SIFRE SERVISi

kullanict  adi  ve sifreleri ile sisteme asagidaki adresten giris yapmaldirlar.

http://sablon.mu.edu.tr/yonetim veya http://domainadresiniz.mu.edu.tr/yonetim
http://bidb.mu.edu.tr/vonetim
Sisteme giris yapildiktan sonra izlenmesi gereken yollar asagidaki gibi olmalidir;

e Blok ve Site Yonetimi
e Meni Yonetimi

e Sayfalar

e Banner ve Galeri

e Duyuru-Haber-Etkinlik
e Personel Yonetimi

e Dokiman Yonetimi

Her sayfaya tikladigimizda ekleme degistirme silme islemleri yapabilmek icin satir basindaki

+ & X

kutucugu isaretledikten sonra hemen iistteki butonlari kullanmaliyiz.

Butonlarin temel gorevleri ise,

4 Yeni duyuru ekleme
v' _____ Var olan (daha énceden eklenmis) duyurular giincelleme ya da degistirme
4 Var olan (daha 6nceden eklenmis) duyurulari silme

islemlerini gergeklestirirler.

Sisteme giris yapildiginda eger birden fazla siteyi kontrol ediyorsak islem yapilacak site adini
secerek islemlere devam edilir.
v' Metin Editérii

Blok veya duyuru metni icerisinde asagidaki islemleri yapabilirsiniz.
1-yiklediginiz resimi gosterebilmek
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2-Youtube,dailymotion,vimeo gibi sitelere eklediginiz videoyu oynatabilmek,
3-Dosyaya link vermek

Editor goriinim asagidaki gibidir.

Erererefmree—s—@& [P H OB E=E & OS5
B I U = X *®2 N Yazi Tdrd = B... = %= A~ & | Bicem s Mormal 2
1= = E EEEE ™ E e a g &b | [ N
= Dosya yiiklemek ve yiiklenen dosyaya link vermek
Resim yiiklemek ve yiiklenen resimi boyutlandirarak editore yiiklemek

> B Youtube, Dailymotion,vimeo videolariin adreslerini girerek editore player eklemek

E

editore tablo eklemek

_G'Word,excel gibi yerlerden yapistirilan verilerin stillerini sifirlamak(Yapilmasi mecburidir)

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
m WEB ICERIK SISTEMI

MUWIS

MUWiS-Web icerik Sistemi

BILGI ISLEM DAIRESI Fen Bilimleri Enstitlst
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Slayder

Hizli Menii Ust Menii Her Birim kendisine ait
resim ekleyebilir istedigi
sayida

English Kitiphane~ E-Posta~ Rehber

Mugla S* Kocman Universitesi
Bilgi Iziem Daire Baskanligi

(U100 -1 Calisma Gruplan Projeler  Ip Telefon V' stisim

Hakkimizda

N/

Duyurular

MYdla Sitks Kegcman Universitesi Bilgi
| mODaire Bagkanhg KétekliMugla
a0

Anasayfa Kurumsal Cahgma Gruplan Projeler Ip Telefon ileligim
Hakkimizda Yaziim Ip telefon Hakkinda
Birim Web Basic Telefon
Yonetim Network Business 1 (2102) Telefon
Akademik Personel  Teknik Servis Business 2 (3102) Telefon
Sag Blok
Orta Blok
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2. AnaSayfa

Yonetim paneline giris yapildiginda asagidaki gibi bir grafik gelecektir. Bu grafik site icin ayrilan
toplam dosya boyutunun 500 MB oldugunu, harcanan ve kalan boyut belirtilmektedir.

Mugla Sitki Kogman Universitesi

bidb.mu.edu.tr Y6netim Paneline Hosgeldiniz...

Anasayfa

Yardim Dokiimam

—— ; x
J—CETOrc @ Birim/Boliim/Sempozyum/Daire Bsk./Merkezler ve Diger Birim Hazir $ablon Web Sayfasini diizenlemek igin hazifadigimiz yardim dokiimanini liitfen

E— - okuyunuz.
Duyuru-Haber-Etkinlik _ :
Mend Yonetimi
7 Adobe
Sayfalar | ~_hdobe:

YARDIM DOKUMANI

Banner & Galeri
x
Personel Yonetimi & Her bir Akademik Personel Igin Ayrilan alan 500 MB. Alanimzin anlik durumu agagidaki grafikte
belirtilmigtir.
Qe

. HARCANAN MB
KALAN MB

497.00 MB —30MB

Ayrica ana menii yapisi da asagidaki gibidir.

SARIMAN,Guncel, Hoggeldiniz

Cikis Yap
AnaSayfa

Biok ve Site Yonetimi

Duyuru-Haber-Etkinlik

Mena Yonetimi

Banner & Galeri

Personel Yonetimi

Dokuman Yonetimi

3. Blok ve Site Yonetimi

Blok ve Site yonetimi linkine tikladigimizda site bilgileri, site dil bilgileri, site 6n izleme, blok
olusturma ve blok icerik diizenleme mendiileri karsimiza gelmektedir.

v’ Site Bilgileri

Sayfanin basinda gériinmesini istedigimiz birim ve bdlim adi ilk harfler biiyiik digerleri kiigiik
olacak sekilde yazilmalidir. Burada dikkat edilmesi gereken ise basvurulan sayfa bélim degilse
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béliim adi bolimi bos birakilmalidir. Ayrica ingilizce ve Tiirkce sayfalar icin ayri ayri giris
yapilmalidir. Ornegin Bilgi islem daire baskanligi icin sadece birim adina Bilgi islem Daire
Bagkanligi dil kodu olarak Tiirkge secilmelidir. ingilizce sayfa icin dil kodu ingilizce segilerek
yeniden giris yapilmalidir.

Birim Bilgileri Ekleme-Giincelleme-Silme

+ o X
Seg DomainAdi BirimAdi BolumAdi DilKodu
= bidb, mu.edu.tr Bilgi Islem Daire Baskanlidl - Tr

| = bidb. mu.edu.tr Department of InformationTechnology - En ‘
| Kayit Sayisi 2 |
Birim :| |
Adi(Fakalte, YO, MY O, Merkezler, Daire
Bsk)
Not 1:(Eger Hazirladiginiz Sayfa :| |
Bolam Ise)
Mot 2:(Merkezler, Daire Bgk Enstitd Igin
Bolam Adi Yazilamaz)
Balam Adi
Dil Kedu : Tiirkge |z|

v’ Site Dil Bilgileri
Sitenin Gstiinde olmasi gereken dil bilgileri bu sayfadan eklenmelidir.

Birim Bilgileri Ekleme-Giincelleme-Silme

+ o X

Seg DomainAdi DilKodu Alktiflik Sira

= bidb.mu.edu.tr Tr 1 1
| = bidb.mu.edu.tr En 1 2 ‘
| Kayt Sayisit 2 |
Dil Kedu : Tirkge |z|
Aliflik | Akt |z|
Sira No :| |

| Dil Bigisi EXle

v Blok Olustur

Web sayfasinin igerisinde iki bélim bulunmaktadir. Sag blok ve sol blok. Blok olusturma ii
asamadan olusmaktadir. ilk asamada blok bashgi eklenir. ikinci asamada ise eklenen blogun
icerigine ait bilgiler eklenir.

Sol blok secildiginde hazir blok ve yeni blok secilebilirken sag blokta sadece yeni blok
eklenebilmektedir.

Hazir blokta Duyurular, Haberler, Etkinlikler eklenebilmektedir. Bu asamada eklenen bloklar
icin icerik eklemeye gerek yoktur.
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Yeni blok secilirse blok bashgi acilan bos kutuya ilgili dil secenegi secilerek girilir. Ayrica blogun
aktifligi ve blogun sayfadaki sirasi da girilir.

T+ o X
Sec Baslik BlokYeri Sira Alktiflik Dil
& Duyurular Orta Blok 1 1 Tr
= Badlantlar Sa Blok 1 1 Tr
I} Tletisim Saf Blok 2 1 Tr
& Tanitm Orta Blok 2 1 Tr
= Haberler Orta Blok 3 1 Tr
] Sempozyum Saf Blok 3 1 Tr
Kayit Sayisi 6
Blok Yeri ‘' Orta Blak El
Hazir Blok Ekle ' Hazir Blok El
Ierik Baslik : Duyurular El
ol : Tirkce El
Alkctiflik Ak |z|
Sira Mo : b |
ke

v' Blok igerigi Diizenle

Blok icerigi dizenlemek igcin hazir blok disinda eklenen blok tipleri basliklariyla beraber
listelenir. Sag blok icin resim ve metin tipinde icerik girilebilmektedir. Orta blok icin sadece
metin kutusuna giris yapilmalidir.

ilk olarak blok bashig segilir.

Blok tipi olarak resim segcilirse hazir resimler ve disaridan resim ekleme tiplerinden birisi secilir.
Hazir resimler arasinda eklemek istenen resim varsa se¢ butonuna basilarak ilgili resim segilir.
Disaridan resim eklemek icin dosya ekleye basilir ve sag blok icin 200*50 pixel boyutlarinda bir
resim eklenir.

Blok link tirl olarak; eklenen resme verilmek istenen link, sayfa secilerek veya dis
baglanti(http://www.google.com)yazilarak verilir.

Sayfa secildiginde alt kutucuga eklenen sayfa adlar listelenir. Ayrica aktiflik ve blok bashgi
altinda eklenen iceriklerin sirasi da girilebilmektedir.
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Blok Ekleme-Giincelleme-Silme
+ & X

Blok Bagliklan : Baglantilar |z|

Sec  BlokTipi  BlokMetni Link Resim Sirallo  Aktiflik

= Reesim http: f//posta.mu.edu.ir OGRENCI 1 1

S E-POSTA
] Resm hitp: ffurn. galeri.mu.edu. e ﬁ FOTOGRAF ALBUMU 2 1
F Resim tdari ‘.. iDARI PERSONEL 3 1
Kayit Sayisi: 3

Blok Tipi ‘' Resim |z|
Blok Metni
Blok Resim

: Digardan Resim Ekle

[=]

Dosya secilmedi

: Sayfa |Z|
[=]
[=]

Blok Link Tard

sayfa Listesi ‘" Akademik Personel

Eklenen Resime Verilecek Link
Aktiflik

Sira Mo
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4, Menii Yonetimi

Menu yonetimi iki asamada ele alinabilir.

1-Hizh Menii (Sol bélimdeki kayan men)

2-Ust Menii (Agilir Menii)

Menii yénetimi icin hizll menii bélimiinde sadece tek link verilebilmektedir. Ust Meniide ise

acihr meni sistemi ig ice sinirsiz olarak verilebilmektedir.

Ust menii eklenirken maximum 6 tane baslik eklenebilmektedir. Kelimenin uzunluguna gére

bu sayi 7 ye ¢ikabilmektedir. Meni tiri olarak Gst men segildikten sonra

Bagh oldugu menil var mi? Kategorisinden eger en Ust basliksa “YOK” parametresi segilir.

Herhangi bir meniinin UGzerine gelince agilmasi isteniyorsa o menu adi listeden segilir.

Meni adi olarak istedigimiz isim yazilir.

Men link tiirl ise sayfa ise herhangi bir islem yapmaya gerek yoktur. Daha sonra meni sayfa

birlesimi ile menu eslestirilir. Dis baglanti ise acilan kutucuga web adresi yazilir. Aktiflik, sira

numarasi ve dil kodu da girilmesi istenen parametrelerdir.

Birim Meni Bilgileri Ekleme-Giincelleme-Silme

+ & X

; ®
A Meniilere acilan (Ig) mend eklemek icin Bagl olan menii var mi béliminden ilgili mend secilir. Bu secenek sadece st meni
icin gecerlidir. Bu sekilde O satira ait ic mend eklenmis olur

Tiir

Ust Menii
Ust Menii
Ust Menii
Ust Menii
Ust Menii
Ust Mend
Ust Menii
Ust Mendi
Ust Mendi

Ust Menii

e e R

1 2 3

Mend Tdrd

Menid Adi

Menid Link Tdrd

Link(Http// lle Baglamal)
Mend Sirasi

Aktiflik

Dil Kodu

Bagh Oldugu Mend Var Mi?

Link Yerlesimi MenuAdi LinkTuru Link Sira Alkctiflik Dil

! Anasayfa Dis Badlant ! 1 1 Tr

/ Kurumsal Dis Badlant # 2 1 Tr

! Calisma Gruplan Dis Badlant # 3 1 Tr

/ Projeler Sayfa 4 1 Tr

! Ip Telefon Dis Badlant # 5 1 T

/ Tletisim sayfa [ 1 Tr

Calsma Gruplar Yazilim Sayfa 1 1 Tr

Calsma Gruplar Web Sayfa 2 1 Tr

Calsma Gruplar Network Sayfa 3 1 Tr

Calsma Gruplar/ Teknik Servis Sayfa 4 1 Tr

Kayit Sayisi: 10
" Ust Menti =]
" Yok =
1 |
: Sayfa |Z|
1 |
T Ak [=]
! Tiirkge |Z|
Meni Bigisi Ekle
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5. Sayfalar

Sayfalar linkine tikladigimizda sayfa olusturma ve sayfa-meni birlesimi linkleri
kullanilmaktadir.

v’ Site Sablonlari

Sayfa olusturma linkine tiklandiginda oncelikle sayfa basligi girilmelidir. Sonrasinda sayfanin
icinde olmasi gereken icerik wordden veya herhangi bir yerden kopyalanarak eklenir. Aktiflik
ve Dil kodu parametreleri de segilmelidir.

; - ]
5 Meniilere ait sayfa olusturmak icin bu sayfadan sayfa olusturduktan sonra SAYFA-MENLU BIRLESIMI mentstnden sayfalan ilgili
link ile baglayabilirisiniz
Seg BirimIcerikDomain Baslik Dil Aktiflik
] bidb.mu.edu.tr Yinetim Tr 1
| ] bidb.mu.edu.tr Diekan Tr 1 ‘
| Kayit Sayisi 2 |
Sayfa Baghd :l
Sayfa Igerigi
Elkaynak | BB & P EO9EOE & O0OSE B I U s X x?
- | BEERE EIEE=E||T ™ FEFC R
Alctiflik Akt

v' Sayfa Menii Birlesimi

Sayfa meni birlesimi secilerek eklenen meni listeden secilerek listenin yukarisindaki
degistirme butonu tiklanir. Asagiya acilan sayfa tipi kategorisinden hazir sayfalar ve
olusturulan sayfalardan gerekli bilgiler secilerek menti-sayfa birlesimi gerceklestirilir.

Hazir sayfalar icerisinde Akademik Personel, idari Personel, Dokiiman, Fotograf Albimii
bulunmaktadir.
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Olusturulan sayfalar kategorisinde bir Gist mentde olusturulan mendler listelenir.

Birim Menii Bilgileri Ekleme-Giincelleme-Silme

e

kaydedebilirsiniz.

x
A Sayfalar ile Mendleri Birlegtirmek icin agadidaki listeden ilgili mentyl sectikten sonra asadidaki sayfalardan ilgili olam secerek

i e e R e s R R

Sayfa Tipi

Sayfalar

Tiir Link Yerlegimi MenuAdi

Ust Meni / Projeler

Ust Menii / Tletisim

Ust Meni Calisma Gruplarf Yazilim

Ust Menii Calisma Gruplarf Web

Ust Menil Calisma Gruplarf Metwork:

Ust Meni Calisma Gruplarf Teknik Servis

Ust Menii Ip Telefon, Ip telefon Hakkinda

Ust Menti Ip Telefon/ Biasic Telefon

Ust Meni Ip Telefon, Business 1 (2102) Telefon
Ust Menii Ip Telefon, Business 2 (3102) Telefon

Hazir Sayfalar

Seciniz

Akademik Personel
idari Personel
Dokliman

Fotograf Albimi&Galeri

LinkTuru Link
Sayfa

Sayfa
Sayfa
Sayfa
Sayfa
Sayfa
Sayfa
Sayfa
Sayfa

Sayfa

Sira

Aktiflik
1

1

1

r
r
T

r

Kawt Sawsi10
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6. Banner ve Galeri
v" Banner Yonetimi

Banner YOnetimi igin acilis sayfasinda goriinmesini istedigimiz resimler isim ve diger
parametreler ile eklenmelidir. Ekleme sirasinda resim adi, resmin Uzerine tikladigimizda
gidilmesi istenen sayfa, resim sirasi, resim aktifligi ve dil kodu parametreleri girildikten sonra
resim yiikleme 2 asamadan olusmaktadir. ilk asamada resim eklenir ve resim kirp butonuna
basilir. Alt bolime agilan resim 680px boyutlarinda daraltilmistir. Fakat ylikseklik olarak resmin
Uzerine tiklanarak istenilen alan segilebilmektedir. Daha sonra resim ekle béliminden resim

eklenir.
Binm Slayder Bilgileri Ekleme-Giincelleme-Silme
+ o X
/A Ana sayfada banner gecisleri icin agagidaki listeye resim ekleyebilirsiniz.
Resim Adi Link Resim SlayderSirasi Aktiflik  Dil
[ 4435 http: /fwww.google. 3453 3 1 IF
[ asd asdasd 4 1 Tr
1 asd zxc 45 1 Tr
[l xdf sdf 3 1 Tr
[ 1 Tr
Kayit Sayisi:5
Resim Adi
Resim Link
Resim Sirasi :
Resim Aktiflik 8 3
Aktif [~]
Resim Dilkodu | Tirkce E]
[
A Yiiklediginiz resim Resim kirp butonuna basilarak 680px genisliginde daraltilacaktir. Daha @
sonra agilan resmin tzerine tiklayarak istediginiz bir alani segip 680x226px boyutlarinda bir
resim kaydedebilirsiniz.
Resim ‘| Dosya Sec | Dosya secilmedi | Resim Kip

Resim kirp butonuna basilarak asagidaki resimde oldugu gibi istenilen alan segilir.
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Resmin Uzeine Tiklayarak Istediginiz Alani
Kirpabilirsiniz...

v" Resim Galerisi

Resim galerisi icin ilk olarak galeriye isim verilerek yeni galeri olusturulur.

Birim Galeri Bilgileri Ekleme-Giincelleme-Silme

+ & X
/& Resim galerisi olusturmak icin ilk olarak yeni bir galeri olusturulur.Daha sonra olugturulan veya var olan galeri secilerek resim
eklemeleri yapilir.

Seg BirimGaleriDomainAdi GaleriAdi Sira Alktiflik KucukResim

[ Resim Bde bidb.mu. edu.tr Galeril 1 1
| Kayit Sayisi 1
Galeri Ad :| |
Alkctiflik Y Akt |z|
Sira :I:l

Daha sonra resim

ekle butonuna basilarak istenen resim dosya
galeriye eklenir.

sec¢ tusuna basilarak secilen
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Birim Galeri Bilgileri Ekleme-Giincelleme-Silme

+ & X
/A Resim galerisi olugturmak icin ilk olarak yeni bir galeri olugturulur.Daha sonra olusturulan veya var olan galeri secilerek resim
eklemeleri yapilir.
Seg ResimAdi Resim ResimSirasi ResimAktiflik
[l addas ® 2 1
o=
= asdad — 2 i
Kayit Sayis: 2
Resim Adi :| |
Resim Yolu " | Dosya Seg | Dosya secilmedi
Albectiflik : .
Aktif [=]
Sira :I:l
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7. Duyuru, Haber ve Etkinlik

Duyuru, haber ve etkinlikleri sayfada gosterebilmek igin ilk olarak blok yonetiminden hazir
blok olarak duyuru, haber ve etkinlik eklenmelidir.

v Duyuru-Haber
Duyuru ve Haber girisleri blok eklemelerinin ardindan bu sayfadan yapilabilmektedir.
Duyuru Tipi: Eklenecek verinin duyuru veya haber olmasini belirlemektedir.
Duyuru Baslama ve Bitis Tarihi olayin oldugu veya olacagini

Duyuru Yayin Baglama ve Bitis Tarihi ise olayin sayfada gosterilmesi ve kaldirilmasinda
kullanilmaktadir.

Duyuruya yeni ibaresi eklensin mi? ise duyuru veya habere yeni iconu ekleyerek géze carpan
bir ifade olusturmaktadir.

Duyurunun Universitemiz Ana sayfasinda da gériinmesini istiyorsaniz bu boliimi evet olarak
isaretlemelisiniz.

Duyuru Aktifligi ise duyuruyu sayfadan cekmenizi saglamaktadir.
Duyuru dilkodu ise ingilizce veya Tiirkce sayfada gériinmesini saglamaktadir.

icerik baghgi ve igerik metni bolimlerine gerekli bilgiler girildikten sonra duyuru sahibi
bolimime duyurunun hangi birime ait ise onun adi yazilmahdir.

+oX
Duyuru Tipi : Duyuru |z|
main shi slamalari s lar nasayltaunay aymburumu L
Domai Baslik BaslamaTarih BitisTarih A 0 YayinDi Dil
Bahar Yaryilh listeleri 28.02,2013 16.03.2013
B bdbmoedt g 09:08:31 09:08:00 o t T
Kayit
Sayisi:1
Duyuru Tipi : Duyuru
Duyuru Baglama Tarihi 103.03.2013 16:25:22
Duyuru Bitig Tarihi 103.03.2013 16:25:22
Duyuru Sayfada Yayinlanmaya 103.03.2013 16:25:22
Baslamna Tarihi — —
Duyuru Sayfada Yayinlanma Bitig 103.03.2013 16:25:22
Tarihi — S—
Duyuruya Yeni Ibaresi Eklensin Mi? - :
yury Evet =]
Duyuru Anasayfada Gorinecek Mi?
y : Evet =]
Duyuruyu Yayinla :
R Yayinla |Z|
Duyuru Aktifligi : N
Y Aktif [+]
Duyuru Dilkedu : Turkee
Igerik Baghk :|
Icerik Metni
Elkaynak | & B & P EB9EOE @& 032 B I U X x
ae e = = E EE E=EE oM™ 5l W a
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v' Etkinlik
Etkinlik girisleri blok eklemesinin ardindan bu sayfadan yapilabilmektedir.
Etkinlik Tipi: Eklenecek etkinligin bilim veya kiltlr sanat spor kategorilerini belirler.
Etkinlik Kategorisi: sergi, konferans, tiyatro gibi
Etkinlik Bagslama ve Bitis Tarihi olayin oldugu veya olacagini

Etkinlik Yayin Baslama ve Bitis Tarihi ise olayin sayfada gosterilmesi ve kaldiriimasinda
kullanilmaktadir.

Etkinlik Aktifligi ise Etkinligi sayfadan cekmenizi saglamaktadir.
Etkinlik dilkodu ise ingilizce veya Tiirkge sayfada gériinmesini saglamaktadir.

icerik bashgi ve icerik metni béliimlerine gerekli bilgiler girilir.

+ o X
Seg EtkinlikTipi Kategori EtkinlikBirimDomain EtkinlikBaslik EtkinlikYayinDurumu EtkinlikDilKodu
[l Bilim Etk. Sergi bidb.mu.edu. tr asd 1 Tr
| Kayit Sayisil |
Etkinlik Tipi | Bilim Etkinlikleri
Etkinlik Kategorileri : Sergi
Etkinlik Baglama Tarihi 03.03.2013 16:39:34
Etkinlik Bitig Tarihi 03.03.2013 15:39:34
Etkinligin Sa;,-‘fgcla Yayinlanmaya 03.03.2013 16:39:34
Baslama Tarihi
Etlr.ilnlligin Sayfada Yayinlanma Bitig %3.03.2013 16:30:34 |
Tarihi
Etkinligi Yayinla : Yayinla |z|
Etkiinlik Aktifligi U Aktif |z|
Etkinlik Dilkodu : Tiirkge
Etkinlik Web Adresi :|
Etkinlik Afisi JIgerik metninin igerisinde garinecek afis igin agagidaki editdrde resim simgesine tiklayarak afisi ekleyebilirsiniz.
Anasayfada gérinecek afig icin afis mendsa kullamimahdir,
Etkinligin Bashé :|
Etkinlik Metni
El Kaynak | [ [& | B & P EBOBRBRAE&® O B I U X x2 Ya
Bicem =] Mormal =] i= = EEEE=EE MMM Pl R
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8. Personel Yonetimi

Akademik Personel veya idari Personel listesini sayfada gosterebilmek icin link olarak sayfaya
eklenmelidir. Bu da asagidaki yollar ile yapilabilmektedir.

a) Blok yapisinda sag bloga eklenen blok basligina ait blok igerigi diizenle linkinden ilgili
baslik secilir, blok tipinden resim secilir ve hazir veya disardan eklenen resimden
sonra sayfa listesinden akademik personel veya idari personel segilerek link
olusturulmus olur.

b) Sayfa meni birlesiminden hazir sayfalar segilir ve sayfalardan akademik personel
veya idari personel segilir.

c) Herhangi bir dis baglanti olusturularak
http://domainadiniz.mu.edu.tr/tr/personel/akademik

http://domainadiniz.mu.edu.tr/tr/personel/idari

Personel Yonetimi iki agamada gergeklestirilebilmektedir.

1-Otomatik Glincelleme

2-Manuel Giris

Otomatik glincelleme igin

Personel tipi olarak akademik veya idari personel segilir.

Liste tipinden hazir liste glincelle segilir ve personeli otomatik glincelle butonuna basilir.

Bu listeleme Fakiilte,Ens,MYO,YO ve Rekt. Bagli Bolimler deki akademik personel icin
kadrosunun oldugu birime gore, idari personel icin ¢alistig1 birime gére yapiimaktadir.

Daire Bsk ve merkezler icin ise hem akademik hem idari personel calistigi birime gore
PERSONEL veri tabanindan ¢ekilmektedir.

Otomatik Glincelleme sonucunda personel isim veya unvanindaki degisiklik ise degistir
butonuna basilarak yapilabilir.

Listeleme sonucunda eksik personel varsa manuel ekleme ile personel eklenebilir.

Tekli giris icin Personelin MAIL Kullanici adi (@mu.edu.tr girilmemeli) tam olarak girilmelidir.
Fotograf mail e gére otomatik gelmektedir. Maili olmayan personelin fotograflari
gosterilememektedir.

Fotograf degisimi icin personel daire baskanhgindaki Personel Kart Basimiyla gorevli
personele vesikalik resim verilerek yapilabilmektedir. Bu sayfada resim degisimi
yapilamamaktadir.

Personel sicil numarasi da Personel kartinda yazildigi gibi girilmelidir.
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http://domainadiniz.mu.edu.tr/tr/personel/akademik
http://domainadiniz.mu.edu.tr/tr/personel/idari

Personel sirasi da sayfadaki konumu belirlemektedir.

Akademik-idari Personel Ekleme Giincelleme-Silme

+ & X
Personel Tipi T @ (@]
Akademik Personel idari Personel
Seg Fotodraf AdSoyad Unvan KadroTipi Tcho Sicillo Siralo
0 H Volkan KAPUCU Uzman Akademik Personel 316308712320 AADDOOOTOF 11
i
(] GUNCEL SARIMAN Uzman Akademik Personel 51253527134 AADDOD1TZ2 12
Kayit Sayisi: 2
1 2

Liste Tipi Hazir Liste Giincelle |Z|
Personeli Otomatik Listeye Gare ' personei Otomatik Gincelle
Gincelle

Akademik-idari Personel Ekleme-Giincelleme-Silme
+ & X

Personel Tipi L@ @]
Akademik Personel Idari Personel

Seg Fotograf AdSoyad Unvan KadroTipi Tcho SicilNo Siralo
= H Volkan KAPUCU Uzman Akademik Personel 31630871920 AADDDOOTOF 11
X
I:‘ GUNCEL SARIMAN Uzman Akademik Perzonel 51253527134 AADDOD1722 12
Kayit Sayisi: 2
1 2
Liste Tipi R
St T Tekli Girig |Z|
Personeli Otomatik Listeye Gare | Personel Otomatik Gincelle
Gincelle
Personel Ad

Personel Soyad

Personel Teno

Personel Sicilno

Personel Unvan :
Uzman |Z|
Personel Sirasi :I:l
| site Bilgisi Ekle
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9. Dokiiman Yonetimi

Dokiiman listesini sayfada gosterebilmek icin link olarak sayfaya eklenmelidir. Bu da
asagidaki yollar ile yapilabilmektedir.

d) Blok yapisinda sag bloga eklenen blok basligina ait blok icerigi diizenle linkinden ilgili
baslik segilir, blok tipinden resim segilir ve hazir veya disardan eklenen resimden
sonra sayfa listesinden dokiiman segilerek link olusturulmus olur.

e) Sayfa meni birlesiminden hazir sayfalar secilir ve sayfalardan dokiiman secilir.

f) Herhangi bir dis baglanti olusturularak http://domainadiniz.mu.edu.tr/tr/dokuman
http://domainadiniz.mu.edu.tr/tr/dokuaman

Dokiiman igin ilk olarak grup ismi verilerek yeni Klasor olusturulur.

Dokiiman Bilgileri Ekleme-Giincelleme-Silme

+ o X

A& Dokimanlan gruplamak igin ilk olarak wyeni bir grup olusturulurDaha sonra olusturulan wveya war olan grup secilerek
pdf word excel powerpoint eklemelen yapilir

Seg Baslik Albctiflik Sira Dil

] Belge Eke Atama Evraklan 1 1 T
| Kawt Sayisi: 1 |
Grup Adi :| |
Dil Kadu : Tiirke |z|
Aletiflik : Aktif |z|
Sira :|:|

Daha sonra belge ekle butonuna basilarak istenen dokiiman dosya se¢ tusuna basilarak secilen
klasére eklenir.

Belge Bilgileri Ekleme-Giincelleme-Silme

+ o X

/4 Belgeleri yukandaki listeden secilen grup icerine eklemek icin asagidaki bilgiler doldurularak belge sisteme yiklenmelidir

Sec Belge Adi DosyaYolu Dil Sira Aktiflik

[} Agktan Atama s fIcerik/Belge bidb.mu.edu. tr/2c 1c97f2-5da. docx Tr 1 1
| (] asd rafTcerik bidb.mu.edu. trBelge f6ale 3bed-f5c.docx Tr 2 1 |
| Kayit Sayisi: 2 |
Belge Adi :| |
Belge Yolu ' | Dosya Seg | Dosya secilmedi
Alctiflik Akt |z|
Sira :I:l
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Yukarida islemler gergeklestirildikten sonra sayfaniz genel anlamda olusturulmus olacaktir.
Site iglemleri ile ilgili sorulariniz igin Uzman Gincel SARIMAN ile gorisebilirsiniz.
Dahili Tel:(12 38)
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